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Mottagare
Regionstyrelsen

Revidering av klassificeringsstruktur och
informationshanteringsplan for Region Gotland

Forslag till beslut

* De angivna processerna i klassificeringsstruktur f6r Region Gotland
version 1.1 faststalls.

*  Gallringsfrister for regionstyrelsens allminna handlingar i
Informationshanteringsplan f6r Region Gotland version 1.1 faststalls och
giller fran beslutsdatum.

Sammanfattning

Region Gotlands myndigheter har en gemensam klassificeringsstruktur, som
beskriver samtliga regionens processer, och en gemensam
informationshanteringsplan som styr hanteringen av myndigheternas allminna
handlingar. Informationshanteringsplanen utgar fran forvaltningarnas
processer som finns redovisade i styrdokumentet “Kiassificeringsstruktur for Region
Gotland”. Regionens olika nimnder och styrelser, beslutar om sina avsnitt i den
regiongemensamma informationshanteringsplanen. Klassificeringsstrukturen,
som ett regiongemensamt dokument, och dess utformning beslutas av
regionstyrelsen i enlighet med styrdokumentet "Riktlinjer och foreskrifter for arkip-
och informationshantering for Region Gotland”. Regionstyrelsen ger genom sitt
samordningsansvar nimnderna i uppdrag att besluta om gallringsfrister i sina
respektive avsnitt i Informationshanteringsplan fér Region Gotland per samma
datum som regionstyrelsens beslutsdatum.

Arendebeskrivning

Klassificeringsstrukturen och informationshanteringsplanen har uppdaterats
gallande processer respektive gallringfrister f6r allminna handlingar, vilket
innebdr att nya versioner av de bada dokumenten behover faststillas.

o Forindringar gillande processer dr markerade i gront i dokumentet
Klassificeringsstruktur f6r Region Gotland.

o Tillkomna handlingstyper som ska gallras samt dir gallringsfrister antingen
torkortats eller forlingts dr markerade 1 rott i dokumentet
Informationshanteringsplan f6r Region Gotland.

o Tilligg av handlingstyper som ska bevaras samt férindringar som giller
lagringsplats f6r handlingstyper, till exempel om det skett ett byte av
verksamhetssystem, framgar genom gron markering 1 dokumentet
Informationshanteringsplan for Region Gotland. Grén markering avser

Region Gotland

Postadress SE-621 81 Visby E-post regiongotland@gotland.se Bankgiro 339-8328 Region
Besoksadress Visborgsallén 19 Webbplats www.gotland.se Plusgiro 18 97 50-3 G l d
Telefon +46 498 26 90 00 Facebook facebook.com/regiongotland Organisationsnr 212000-0803 Ot a n



tel:+46498269000
mailto:regiongotland@gotland.se
http://www.gotland.se/
http://www.facebook.com/regiongotland

Regionstyrelseftrvaltningen Tjansteskrivelse
Region Gotland Arende RS 2025/193
Sida 2 (5)

aven forindringar av texten i anmarkningskolumnen for en handlingstyp.
Om ny information i anmirkningskolumnen medfor krav pa gallringsbeslut
ar den texten markerad 1 rott.

Klassificeringsstruktur fér Region Gotland
Varje nimnd och styrelse ska i enlighet med Region Gotlands styrdokument

Riktlinjer och foéreskrifter f6r arkiv- och informationsredovisning uppritta en
klassificeringsstruktur som beskriver den egna verksamhetens samtliga
processer som avsitter allmdnna handlingar. Klassificeringsstrukturen utgor
grunden i Region Gotlands informationsredovisning.

Regionstyrelsens och 6vriga nimnders klassificeringsstrukturer ingar i det
regiongemensamma styrdokumentet "Klassificeringsstruktur for Region Gotland”.
Klassificeringsstrukturen beslutas av regionstyrelsen i egenskap av
arkivmyndighet, i enlighet med Riktlinjer och foreskrifter for arkiv- och
informationshantering inom Region Gotland.

Klassificeringsstrukturen utgdr grunden for arkiviorteckning f6r Region
Gotland. Utgangspunkten ar att klassificeringsstrukturen ska vara héllbar 6ver
tid och vara oberoende av organisationsférindringar.

Klassificeringsstrukturen motsvarar dven diarieplan for Region Gotland vilket
innebdr att verksamheterna diariefor allminna handlingar enligt den egna
forvaltningens processer.

Revidering av Klassificeringsstruktur fér Region Gotland sker vid behov.

Gallringsbeslut via Informationshanteringsplan f6r Region Gotland
Informationshanteringsplanen utgor efter faststillande i regionstyrelsen beslut

om gallring f6r regionstyrelsens allminna handlingar. Revidering av
Informationshanteringsplan f6r Region Gotland sker I6pande.

Med gallring menas att forstora allmdnna handlingar. Utéver att forstéra en
allman handling innebar dven overforing av uppgifter mellan databérare
gallring, om Overféringen medfor

o informationsforlust,
o forlust av mojliga informationssammanstillningar,
o forlust av visentliga s6kmoijligheter,

o forlust av moijligheter att faststilla informationens autenticitet.

I enlighet med regionfullmiktiges beslut 2023 (RF § 139) ska gallringsbeslut
genom den regiongemensamma informationshanteringsplanen beslutas av
respektive nimnd och styrelse. Regionarkivet i egenskap av arkivmyndighetens
utférare och remissinstans sammanstiller informationshanteringsplanen utifran
torvaltningarnas beskrivning 6ver sina processer samt egna forslag till
gallringsfrister for de allmdnna handlingar som ingar i dessa. Regionarkivet har
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1 sin radgivande funktion kontinuerlig dialog med nimndernas arkivansvariga
gillande gallringsfrister, processer och deras innehall.

Om en f6rvaltnings forslag till gallringsbeslut f6r en handlingstyp gar emot
regionarkivets rekommendation ska detta framga i skrivelse fran regionarkivet.
Skrivelsen ska da bifogas nimndens eller styrelsens drende for beslut om

gallring av allmidnna handlingar i Informationshanteringsplan f6r Region
Gotland.

Regionstyrelsens (RS) gallringsbeslut giller f6r dess allmdnna handlingar som
ingar i de med ”RS” uppmirkta processerna i informationshanteringsplanen.
Uppmirkningen aterfinns i kolumn ] i dokumentet. Regionstyrelsen ansvarar
tor minst en (1) handling per uppmirkt process.

De allmanna handlingar som regionstyrelsen ska faststalla gallring for finns 1
toljande avsnitt:

- Lisanvisning och 6vergripande gallring (under rubriken Gallring)
-1 Demokrati och ledning

- 2 Internt st6d

- 3 Sambhillsservice

- 4 Samhillsbyggnad

- 5 Trygghet och sikerhet

- 6 Milj6 och hilsoskydd

- 11 Kultur och fritid

Informationshanteringsplan f6r Region Gotland ar ett regiongemensamt
dokument och av den anledningen behéver samtliga nimnder ta beslut om de
allminna handlingarna i sina respektive avsnitt i planen fran samma
beslutsdatum som regionstyrelsen sd att gallringsfristerna blir gillande fran
samma tidpunkt.

Regionstyrelsen ger genom sitt samordningsansvar, i enlighet med 4 §
Reglemente for regionstyrelsen, nimnderna i uppdrag att besluta om

gallringsfrister i sina respektive avsnitt 1 Informationshanteringsplan f6r Region
Gotland.

Bedéomning
Beddémning av konsekvenser i tvarperspektiv
1. Rattslig grund/rattsligt perspektiv
Bedomningen dr att aktuell lagstiftning och Region Gotlands regelverk foljs
for hantering och arkivering av allmédnna handlingar.
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2. Ekonomiskt perspektiv

Bedomningen dr att med en god styrning av Region Gotlands
informationshantering sa sparas tid och resurser for verksamheterna inom
regionen.

3. Barnperspektiv
Ej aktuellt.

4. Jamstalldhetsperspektiv
Ej aktuellt.

5. Landsbygdssakring/geografiskt perspektiv
Ej aktuellt.

6. Klimat och miljoperspektiv
Ej aktuellt.

Beslutsunderlag

Klassificeringsstruktur fér Region Gotland - version 1.1
Informationshanteringsplan for Region Gotland — version 1.1
Regionstyrelsefdrvaltningens tjansteskrivelse daterad 2025-05-20

Regionstyrelseftrvaltningen

Stefan Hollmark
Regiondirektor

Skickas till
Elin Gottfridsson, arkivansvarig (administrativa handlingar) f6r hilso- och
sjukvardsférvaltningen

Anna Glas, arkivansvarig (medicinska handlingar) f6r hilso- och
sjukvardsforvaltningen

Sandra Sandstrom Lapukins, arkivansvarig (tandvardens handlingar) for hilso-
och sjukvardsférvaltningen

Caroline Jansson, arkivansvarig for socialférvaltningen

Fredrik Johansson, arkivansvarig for utbildnings- och arbetslivsférvaltningen
Sara Hultsten, arkivansvarig fo6r samhillbyggnadsforvaltningen

Linnéa Engstrom, arkivansvarig for teknikférvaltningen

Elin Lydahl, regionstyrelseférvaltningen

Asa Lidstrom, tf arkivansvarig for 6verférmyndarnimndens kansli

Annie Hejdstrom, patientnimndens kansli
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Jenny Melin, arkivansvarig for valnamndens kansli
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