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Klassificeringsstruktur for Region Gotland

1. Information om klassificeringsstrukturen

Klassificeringsstrukturen utgor grunden i Region Gotlands informationsredovisning och ar

ett systematiskt sitt att beskriva regionens olika uppdrag och verksamheter enligt styr,-
stod- och kirnprocesser. Klassificeringsstruktur f6r Region Gotland dr baserad pa
Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 2008:4) och kommunalférbundet Sydarkiveras
klassificeringsstruktur VerkSAM. De allminna handlingar som ingar i processerna
redovisas i Informationshanteringsplan f6r Region Gotland.

Klassificeringsstrukturen delas in i foljande fyra nivéer: (ex. 1.1.1.1)

e Verksamhetsomriade nivi 1
e Huvudprocessgrupp niva 2
e Process niva 3

e Process niva 4

1.1 Redovisning av verksamhetsomraden och huvudprocessgrupper

1 DEMOKRATI OCH LEDNING

1.1 Politiska partier och val

1.2 Politiskt beslutsfattande

1.3 Verksamhetsledning

1.4 Planera och félja upp verksamheten
1.5 Regional utveckling

1.6 Analysera och folja upp regional
utveckling

1.7 Samrada

1.8 Kvalitetsledning

1.9 Verksamhetsutveckling och samverkan
1.10 Allméanna handlingar och arkiv
1.11 Tillsyn och revision

1.12 Stod vid klagomal mot halso- och
sjukvarden

1.13 Remisser, undersdkningar och
statistik

1.14 Hantera regionens varumarke
1.15 Representera

1.16 Dataskydd

1.17 Visselblasning

2 INTERNT STOD

2.1 Motesadministration

2.2 Administration av fortroendevalda
2.3 Informera och kommunicera inom
Region Gotland

2.4 Ekonomiadministration

2.5 Finans- och skuldférvaltning
2.6 Inkép och upphandling

2.7 Personaladministration

2.8 Systematiskt arbetsmiljdarbete
2.9 Loéneadministration

2.10 Pension

2.11 IT och telefoni

2.12 Fordon och materiel

2.13 Interna servicefunktioner
2.14 Restaurang- och offentlig
maltidsverksamhet

3 SAMHALLSSERVICE

3.1 Radgivning inom privatekonomi och
klimat & energi

3.2 Regionupplysning

3.3 Extern information och
kommunikation

3.4 Tillstand och tillsyn for naringsliv och

foreningar

3.5 Arbetsliv och etablering
3.6 Naringsliv

3.7 Turism

3.8 Stiftelser, fonder och donationer
3.9 Bidrag och sponsring till externa
aktorer

3.10 Vardskap for Almedalsveckan
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4 SAMHALLSBYGGNAD

4.1 Lantmateri och kartarbete

4.2 Fysisk planering

4.3 Hantera fastigheter

4.4 Forhandsbesked, lov och dispenser
4.5 Byggprojekt

4.6 Byggnader och anlaggningar

4.7 Gator och vagar

4.8 Tillstand enligt ordningsforeskrifter
4.9 Parker och gronomraden

4.10 Trafik och kommunikationer

4.11 Hamnar

4.12 Energiforsorjning

4.13 Kommunikationsnat

4.14 Vatten och avlopp

4.15 Avfall och atervinning

4.16 Fororenade omraden

5 TRYGGHET OCH SAKERHET
5.1 Insatser vid olyckor

5.2 Skydd mot olyckor

5.3 Krisberedskap

5.4 Civilt forsvar

5.5 Hantera krissituationer

5.6 Skydd och sakerhet

6 MILJO- OCH HALSOSKYDD

6.1 Ansokan/anmalan/registrering

6.2 Tillsyn av verksamheter och lokaler
6.3 Miljoovervakning

6.4 Klassningskod och arlig avgift

6.5 Atal och sanktioner

6.6 Naturvard

6.7 Vattenvard

6.8 Skyddsjakt

6.9 Ovriga drenden

7 SKOLA

7.1 Gemensam verksamhet
7.2 Forskola

7.3 Grundskola F-9

7.4 Anpassad grundskola
7.5 Fritidshem

7.6 Gymnasieskola

7.7 Anpassad gymnasieskola
7.8 Vuxenutbildning

7.9 Folkhogskola

7.10 Annan pedagogisk verksamhet

Klassificeringsstruktur for Region Gotland

8 VARD OCH OMSORG

8.1 Vardplanering

8.2 Kommunal vard inom hemsjukvard
och sarskilt boende

8.3 Fora vardrelaterade register

8.4 Systematiskt forbattringsarbete

8.5 Hantera journaler, forfragningar och
tillstand

8.6 Forebyggande vard och omsorg

8.7 Stod och omsorg

8.8 Insatser for funktionsnedsatta enligt
LSS

8.9 Bostadsanpassning

8.10 Hantera sarskild kollektivtrafik
(fardtjanst, riksfardtjanst och sjukresor)

9 SOCIALT OCH EKONOMISKT STOD

9.1 Allman administration inom socialt och
ekonomiskt stod

9.2 Uppdragstagare inom individ och
familjeomsorg

9.3 Familjeratt

9.4 Barn och familj

9.5 Vuxna

9.6 Ekonomiskt bistand

9.7 Overférmyndare

10 HALSO- OCH SJUKVARD

10.1 Dokumentera inom halso- och
sjukvard

10.2 Primarvard

10.3 Akutvard

10.4 Intensivvard (inkl. anestesi och
operation)

10.5 Internmedicin

10.6 Kirurgi och urologi

10.7 Onkologi

10.8 Ortopedi

10.9 Oron-N&sa-Hals

10.10 Ogon och Hud

10.11 Infektionssjukvard

10.12 Gynekologi

10.13 Obstetrik

10.14 Barnhalsovard

10.15 Psykiatrisk vard

10.16 Smittskydd

10.17 Laboratoriemedicinskt centrum
Gotland (LMCG)
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10.18 Rontgen

10.19 Planeringsenhet Vard (PEV)
10.20 Medicintekniska produkter
(MTA)

10.21 Patientsakerhet

10.22 Sterilcentralen

10.23 Tandvardsenheten —
bestallarfunktion

10.24 Folktandvard

10.25 Studentkoordinering

10.26 Forsorjning av tjanstebostader

11 KULTUR OCH FRITID

11.1 Kulturverksamhet

11.2 Bibliotek

11.3 Kultursamverkansmodellen
11.4 Biblioteksutveckling

11.5 Film pa Gotland

11.6 Kulturskola

11.7 Fritidsverksamhet

11.8 Rekreationsomraden

11.9 Idrottsanlaggningar och simhallar
11.10 Foreningsstod och priser
11.11 Kulturmiljévard och varldsarv
11.12 Studieférbund

11.13 Fenomenalen

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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1.2 Klassificeringsstruktur for Region Gotland

1 DEMOKRATI OCH LEDNING

1.1 Politiska partier och val

1.1.1 Administrera val

1.1.1.1 Hantera valkretsar och valdistrikt
1.1.1.2 Hantera val- och fortidsrostningslokaler
1.1.1.3 Hantera valmaterial

1.1.1.4 Rekrytera, férordna och arvodera rostmottagare
1.1.1.5 Utbilda réstmottagare

1.1.1.6 Informera om val

1.1.2 Genomfora val

1.1.2.1 Genomfdra fortidsrostning

1.1.2.2 Genomfdra institutionsréstning

1.1.2.3 Hantera ambulerande réstmottagare
1.1.2.4 Genomfora valdag

1.1.2.5 Genomfdra onsdagsrakning

1.1.3 Folkinitiativ

1.1.4 Partistod

1.1.5 Overenskommelser for valndmnd

1.2 Politiskt beslutsfattande

1.2.1 Politiska beslut

1.2.2 Offentlig dialog

1.2.2.1 Hantera medborgarforslag

1.2.3 Redovisa delegation

1.2.4 Tillfalliga politiska beredningar och styrgrupper
1.2.5 Tillsatta och entlediga fortroendevalda

1.2.6 Initiativ fran fortroendevalda, namnd, revisorer, bolag,

fullmaktigeberedning

1.2.6.1 Motion

1.2.6.2 Interpellation

1.2.6.3 Fraga

1.2.7 Informera och aterkoppla till fortroendevalda

1.3 Verksamhetsledning

1.3.1 Styrande dokument

1.3.2 Organisera verksamhet, férdela arbete och ansvar
1.3.3 Leda det interna arbetet

1.3.4 Samverka med personal och fackliga organisationer
1.4 Planera och félja upp verksamheten

1.4.1 Mal- och ekonomistyrning

1.4.1.1 Budget

1.4.1.2 Bokslut

1.4.2 Begara Okat anslag/tillaggsbudget

1.4.3 Investeringar

1.4.3.1 Finansiellt igdngsattningstillstand

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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1.5 Regional utveckling

1.5.1 Regional utvecklingsstrategi

1.5.2 Hallbar tillvaxt

1.5.3 Strategisk samhallsplanering
1.5.4 Social valfard

1.5.4.1 Verka for folkhalsa

1.5.4.2 Verka for brottsprevention
1.5.4.3 Verka for etablering/integration
1.5.4.4 Verka for jamstalldhet

1.5.5 Energicentrum Gotland

1.6 Analysera och félja upp regional utveckling

Klassificeringsstruktur for Region Gotland

1.6.1 Folja lanets utveckling och folja upp regionalt utvecklingsarbete

1.6.2 Aktualitetsprova strategier for regional utveckling

1.7 Samrada

1.7.1 Forum fér samrad

1.8 Kvalitetsledning

1.8.1 Kvalitetsstyra

1.8.2 Mata verksamhetskvalitet

1.8.3 Sdkra och forbattra verksamhetskvalitet
1.8.4 Synpunkter

1.8.5 Juridiska handlingar

1.8.5.1 Rattsprocesser

1.8.5.2 Overklagande av beslut

1.9 Verksamhetsutveckling och samverkan
1.9.1 Omvarldsbevakning

1.9.2 Projekt

1.9.2.1 Forstudie

1.9.2.2 Projekt

1.9.2.3 EU-projekt

1.9.3 Samverka externt

1.9.4 Samverka internt inom Region Gotland
1.9.4.1 Interna natverk

1.9.5 Utveckla/férandra verksamheten

1.9.6 Uppdrag

1.10 Allmanna handlingar och arkiv

1.10.1 Post och postoppning

1.10.2 Ldmna ut allmadnna handlingar

1.10.3 Redovisa information

1.10.4 Varda och forvara arkiv

1.10.5 Tillgdngliggora allmanna handlingar och arkiv
1.10.6 Hantera arkivleveranser

1.10.7 Avhanda allmanna handlingar

1.10.8 Overldmna allminna handlingar for férvaring
1.10.9 Gallra allmanna handlingar

1.10.10 Ansluta system till e-arkiv

1.11 Tillsyn och revision

1.11.1 Revision och granskning
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1.11.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

1.12 Stod vid klagomal mot hélso- och sjukvarden
1.12.1 Stod till invanarna vid klagomal mot hélso- och sjukvarden
1.12.2 Stédpersonsverksamheten

1.12.2.1 Rekrytera, kontrollera och utbilda stodpersoner
1.12.2.2 Foérordna stodperson

1.12.3 Information géllande stod vid klagomal mot hélso- och sjukvard
samt stodpersonsverksamheten

1.12.4 Rapportering av analyser och statistik till IVO och
Socialstyrelsen

1.12.5 Rapportering till vardgivare/aktuella namnder
1.13 Remisser, undersokningar och statistik

1.13.1 Remisser

1.13.2 Externa undersoékningar

1.13.3 Statistik till andra myndigheter

1.14 Hantera regionens varumarke

1.14.1 Regionvapen

1.14.2 Grafisk profil

1.14.3 Varumarke

1.14.4 Utmarkelser

1.14.5 Flaggning

1.15 Representera

1.15.1 Evenemang och avtackningar

1.15.2 Vanortsutbyte

1.16 Dataskydd

1.16.1 Dataskyddsombud

1.16.2 Personuppgiftsbehandling

1.17 Visselblasning

1.17.1 Visselblasarfunktionen

2 INTERNT STOD

2.1 Mo6tesadministration

2.1.1 Métesplanering

2.1.2 Genomféra moéten

2.2 Administration fértroendevalda

2.2.1 Registrera fortroendevalda

2.2.2 Ersattning och arvoden till fortroendevalda

2.2.3 Utveckla fortroendevaldas kompetens

2.2.4 Avtacka/hedra fértroendevalda

2.3 Informera och kommunicera inom Region Gotland
2.3.1 Hantera informationsmaterial

2.3.2 Direktkommunikation med medarbetare

2.3.3 Evenemang och aktiviteter for regionens medarbetare
2.4 Ekonomiadministration

2.4.1 Kontoplan/géllande ekonomimodell

2.4.2 Leverantorsreskontra
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2.4.3 Kundreskontra

2.4.4 Anlaggningsreskontra

2.4.5 Fakturera internt

2.4.6 Lopande bokféring/redovisning
2.4.7 Ekonomiska ansprak

2.4.8 Taxering och skatteredovisning

2.4.9 Utbetalningar

2.4.10 Inbetalningar

2.4.11 Kontantkassa

2.5 Finans- och skuldfoérvaltning

2.5.1 Forvalta finanser

2.5.2 Inkommande bidrag

2.5.3 Inlan

2.5.4 Utlan

2.5.5 Borgen

2.5.6 Utdelningar och koncernbidrag

2.5.7 Agartillskott

2.6 Inkép och upphandling

2.6.1 Genomfodra inkép och upphandling
2.6.2 Avropa fran ramavtal

2.6.3 Genomfora direktupphandling

2.6.4 Hantera avtal

2.7 Personaladministration

2.7.1 Rekrytera personal

2.7.2 Anstilla personal

2.7.3 Bemanning och ledigheter

2.7.4 Administrera anstallningar

2.7.5 Personalhdlsa

2.7.6 Utbilda och utveckla personal

2.7.7 Disciplinatgéarder foér personal

2.7.8 Uppvakta personal

2.7.9 Avsluta anstallning

2.8 Systematiskt arbetsmiljéarbete

2.8.1 Arbetsmiljéronder och skyddsronder
2.8.2 Planera, utreda och folja upp arbetsmiljo
2.9 Loneadministration

2.9.1 Registrera tjanstgoring och I6n

2.9.2 Berdkna l6n, arvoden och ersattningar
2.9.3 Verkstalla 16n, arvoden och ersattningar
2.9.4 Kontrollera och genomfora avstamningar infor [6neutbetalning
2.9.5 Rapportera kontrolluppgifter

2.9.6 Utmata I6n

2.9.7 Aterkrava 16n

2.10 Pension

2.10.1 Pensioner

2.10.2 Rapportera till pensionsmyndighet
2.11 IT och telefoni

Arendenr RS 2024/147 Datum
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2.11.1 Infora IT-system

2.11.2 Forvalta IT-system

2.11.3 Avveckla IT-system

2.11.4 Teknisk infrastruktur

2.11.5 Telefoni, vaxel och e-post

2.11.6 Support/helpdesk

2.12 Fordon och materiel

2.12.1 Forrad och lager

2.12.2 Fordon

2.12.3 Utrustning och inventarier

2.13 Interna servicefunktioner

2.13.1 Tryckeri och repro

2.13.2 Lokalbokningar

2.13.3 Transportmedelsbokningar

2.13.4 Vaktmastarservice

2.13.5 Posthantering

2.13.6 Lokalvard

2.14 Restaurang- och offentlig maltidsverksamhet
2.14.1 Bedriva restaurang- och offentlig maltidsverksamhet

3 SAMHALLSSERVICE

3.1 Radgivning inom privatekonomi och klimat & energi
3.1.1 Budget- och skuldradgivning

3.1.2 Utfarda hyresgarantier

3.1.3 Energi- och klimatradgivning

3.2 Regionupplysning

3.2.1 Bemanna regionens vaxel

3.2.2 Bemanna regionens reception

3.2.3 Uppdatera interna telefonkatalogen

3.3 Extern information och kommunikation

3.3.1 Ge regioninformation

3.3.2 Evenemang och aktiviteter fér invanare i regionen
3.4 Tillstand och tillsyn for néringsliv och foreningar
3.4.1 Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen

3.4.1.1 Tillstand stadigvarande servering

3.4.1.2 Ovriga drenden/anmalningar

3.4.1.3 Tillfalliga tillstand

3.4.1.4 Tillsynsarenden som leder till atgard

3.4.1.5 Tillsynsarenden som inte leder till atgard

3.4.2 Tillstand och kontroll av tobaksforsaljning

3.4.1.2 Anmalan om tobaksfria nikotinprodukter, e-cigaretter och
pafyliningsbehallare

3.4.3 Kontroll av férséljning av receptfria lakemedel
3.4.4 Registrering och kontroll av lotteriverksamhet
3.4.5 Tillstdand om hotell- och pensionatrérelse

3.5 Arbetsliv och etablering

Arendenr RS 2024/147 Datum
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3.5.1 Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsattning

3.5.2 Etablering och integration
3.5.2.1 Bostadsmatchning
3.5.3 Ungdomskraft KAA

3.5.4 Anstallningar

3.5.4.1 Offentligt skyddad anstéllning/ Lonebidragsanstallning

3.5.4.2 Feriejobb

3.5.4.3 Jobbvagen

3.5.5 Arbetsterapeuter

3.5.5.1 Kurser med deltagare

3.5.5.2 Arbetsformagebedémning

3.5.6 PRAO

3.5.6.1 Studiemassa

3.6 Naringsliv

3.6.1 Foretagstraffar

3.7 Turism

3.7.1 Framja och folja upp turistverksamhet
3.7.2 Formedla boende

3.7.3 Turistpaket

3.7.4 Guidning

3.7.5 Turistbyra och turistinformation

3.8 Stiftelser, fonder och donationer

3.8.1 Stiftelser

3.8.2 Fonder

3.8.3 Donationer

3.9 Bidrag och sponsring till externa aktorer
3.9.1 Bidrag och sponsring till organisationer
3.9.2 Bidrag och sponsring till enskilda

3.10 Vardskap for Almedalsveckan

3.10.1 Kommunikation

3.10.2 Officiella programmet

3.10.3 Presscenter

3.10.4 Overgripande processer

3.10.5 Det offentliga rummet

3.10.6 Beredskap och sdkerhet under Almedalsveckan

4 SAMHALLSBYGGNAD

4.1 Lantmateri och kartarbete

4.1.1 Fastighetsbildning

4.1.2 Kartor och geografisk informationsverksamhet
4.1.3 Namnsatta kvarter, gator och allmanna platser
4.1.4 Adressatta

4.2 Fysisk planering

4.2.1 Hantera oversiktsplaner

4.2.1.1 Planeringsstrategi

4.2.1.2 Framtagande av oversiktsplan

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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4.2.2 Hantera detaljplaner/omradesbestammelser
4.2.2.1 Program

4.2.2.2 Upprattande av detaljplan/omradesbestammelser

4.2.2.3 Overklagande och éverprévning
4.2.3 Hantera regionplaner
4.2.4 Upphava plan

4.2.5 Lokala/regionala undersokningar och sammanstallningar

4.3 Hantera fastigheter

4.3.1 Foérvarva och forvalta fastigheter

4.3.2 Mark och exploatering

4.3.2.1 Exploatering

4.3.2.2 Expropriera mark

4.3.3 Forsélja fastighet

4.3.4 Byta fastighet

4.3.5 Upplatelse fastighet

4.3.5.1 Arrende

4.3.5.2 Servitut

4.3.5.3 Utplaning av servitut

4.3.5.4 Nyttjanderatt tomt

4.3.5.5 Forsaljning av tomtrattsfastighet

4.3.6 Markanvisning — tavling

4.4 Forhandsbesked, lov och dispenser

4.4.1 Ansokan forhandsbesked

4.4.1.1 Férhandsbesked bostadshus

4.4.1.2 Forhandsbesked fritidshus

4.4.1.3 Forhandsbesked 6vriga

4.4.2 Ansokan om bygglov och tidsbegransat lov
4.4.2.1 Bygglov bostadshus

4.4.2.2 Bygglov fritidshus

4.4.2.3 Bygglov om- och tillbyggnad samtliga hustyper
4.4.2.4 Rivningslov

4.4.2.5 Marklov

4.4.2.6 Tillfalligt lov

4.4.2.7 Ovriga bygglovsiarenden

4.4.3 Anmalan ej bygglovspliktig atgard

4.4.3.1 Attefallsatgard komplementsbostadshus
4.4.3.2 Attefallsatgard komplementbyggnad
4.4.3.3 Attefallsatgard tillbyggnad (15 kvm)
4.4.3.4 Attefallsatgard takkupor

4.4.3.5 Anmalan inredande av ytterligare bostad
4.4.3.6 Anmalan eldstad & rokkanal

4.4.3.7 Anmadlan VA

4.4.3.8 Anmalan rivning

4.4.3.9 Anmalan andring i barande konstruktion
4.4.3.10 Anmalan vasentligt andrad planlésning
4.4.3.11 Anmalan vindkraftverk

4.4.3.12 Anmalan hiss

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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4.4.3.13 Anmalan ventilation

4.4.4 Tillsyn enligt PBL

4.4.4.1 Olovligt byggande

4.4.4.2 Bristande underhall

4.4.4.3 Ovardad tomt

4.4.4.4 lanspraktagande utan slutbesked

4.4.4.5 Kontroll av motordrivna anordningar i byggnadsverk

4.4.4.6 Olovligt andrad anvandning

4.4.4.7 Funktionskontroll av ventilationssystem (OVK)

4.4.5 Dispenser

4.4.5.1 Strandskyddsdispens
4.4.5.2 Dispenser ovriga

4.5 Byggprojekt

4.5.1 Projektmodellen

4.5.2 Uppdrag/bestéllning

4.5.3 Forstudie

4.5.4 Forprojektering

4.5.5 Beslut

4.5.6 Projektering

4.5.7 Upphandling

4.5.8 Genomférande/byggnation
4.5.9 Besiktning

4.5.10 Uppfoljning

4.5.11 Slutredovisning

4.5.12 Ritningsdokumentation
4.5.13 Upprattande av relationshandlingar
4.5.14 Drift- och underhallsinstruktioner
4.5.15 Injusteringar

4.5.16 Driftprov

4.5.17 Underhallsatgarder
4.5.18 Myndighetsbesiktningar
4.6 Byggnader och anlaggningar
4.6.1 Uthyrning

4.6.2 Inhyrning

4.6.3 Underhalla

4.6.4 Drift och skotsel

4.6.4.1 Kontroller av ventilation (OVK)
4.6.4.2 Kontroller av hissar
4.6.4.3 Kontroller av skyddsrum
4.6.5 Dokumentera fastighet
4.6.6 Externa fastigheter

4.7 Gator och vagar

4.7.1 Planera gator och vagar
4.7.2 Anlagga gator och vagar
4.7.3 Underhalla gator och végar
4.7.4 Enskilda vagar

4.7.5 Fysisk tillganglighet
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4.7.6 Parkering/parkeringsplatser

4.8 Tillstand enligt ordningsforeskrifter

4.8.1 Gravningstillstand

4.8.2 Upplatelse av allman plats

4.8.2.1 Uteservering

4.8.2.2 Almedalsveckan

4.8.2.3 Byggnadsstallning, container och byggomrade
4.8.2.4 Food trucks

4.8.2.5 Evenemang och marknader

4.8.2.6 Skyltar, affischering, tidningsstall
4.8.2.7 Upplatelse Ostercentrum

4.8.2.8 Forsaljningsmoduler (Gatukok, kiosker)
4.8.3 Torghandel

4.9 Parker och gronomraden

4.9.1 Planera och anlagga parker och gronytor
4.9.1.1 Kolonilotter och stadsodling

4.9.2 Forvalta parker och grénytor

4.9.3 Planera och anlagga lekplatser

4.9.4 Forvalta lekplatser

4.9.5 Forvalta skog

4.10 Trafik och kommunikationer

4.10.1 Planera trafik

4.10.2 Trafikféreskrifter och tillstand

4.10.2.1 Trafikforeskrifter

4.10.2.2 Parkeringstillstand for rorelsehindrade
4.10.2.3 Overvakning

4.10.2.4 Felparkering

4.10.2.5 Flytt av fordon

4.10.2.6 Nyttoparkeringstillstand

4.10.2.7 Transporttillstand

4.10.2.8 Tillfalliga parkeringstillstand/dispenser
4.10.3 Kollektivtrafik

4.11 Hamnar

4.11.1 Planera hamnar

4.11.2 Anldagga hamnar

4.11.3 Forvalta hamnar

4.11.4 Fartyg och batar

4.12 Energiforsorjning

4.12.1 Planera och utreda energiforsorjning
4.12.2 Producera energi

4.12.3 Distribuera energi

4.12.4 Forvalta ledningsnat for energi

4.12.5 Bygga ut ledningsnat for energi

4.12.6 Abonnenter

4.12.7 Gas

4.13 Kommunikationsnat

4.13.1 Planera och utreda nat for elektronisk kommunikation

Arendenr RS 2024/147 Datum
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4.13.2 Hyra ut kommunikationsnat
4.13.3 Forvalta kommunikationsnat
4.13.4 Bygga ut kommunikationsnat
4.13.5 Ansluta till kommunikationsnat
4.14 Vatten och avlopp

4.14.1 Planera och utreda vatten och avlopp
4.14.2 Producera dricksvatten

4.14.3 Forvalta ledningsnat

4.14.4 Bygga ut ledningsnat

4.14.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp
4.14.6 Forsalja dricksvatten

4.14.6.1 Stanga av vatten

4.14.6.2 Vattenmatare

4.14.7 Rena avloppsvatten

4.15 Avfall och atervinning

4.15.1 Avfall

4.15.2 Renhallning

4.15.3 Sortering och atervinning

4.16 Fororenade omraden

4.16.1 Utreda fororenad mark

4.16.2 Efterbehandla fororenad mark

5 TRYGGHET OCH SAKERHET

5.1 Insatser vid olyckor

5.1.1 Ovning

5.1.2 Utryckning

5.2 Skydd mot olyckor

5.2.1 Arbeta férebyggande mot olyckor
5.2.2 Tillsyn brandfarliga och explosiva varor LBE
5.2.3 Tillsyn Lagen om olyckor LSO
5.2.4 Sotning

5.2.5 Hantera risker kring bl.a. olyckor
5.2.6 Automatlarm

5.2.7 Utbilda

5.2.8 Branddammar

5.2.9 Ans6kan om egensotning

5.2.10 Trafiksdakerhet

5.3 Krisberedskap

5.3.1 Risker och sarbarhet

5.3.2 Planera krisledning

5.3.3 Utbilda och 6va i krisberedskap
5.3.4 Geografiskt omradesansvar
5.3.5 Rapportera krisberedskap

5.3.6 Stod vid kriser

5.3.7 Vattensdkerhet

5.3.8 Kriskommunikation

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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5.4 Civilt forsvar

5.4.1 Befolkningsskydd

5.4.2 Varningssystem (VMA)

5.4.3 Samverkan med forsvarsmakten och lansstyrelsen
5.5 Hantera krissituationer

5.5.1 Krisledningsnamnd

5.6 Skydd och sdkerhet

5.6.1 Skalskydd

5.6.2 Systematiskt brandskyddsarbete
5.6.3 Sakerhetsskydd

5.6.4 Personskydd

5.6.5 Sakerhet for brukare

5.6.6 Personalsdkerhet

5.6.7 Egendomsskydd

5.6.8 Informationssdkerhet

6 MILJO OCH HALSOSKYDD

6.1 Ansokan/anmalan/registrering

6.1.1 Anmélan om atgard

6.1.2 AnsGkan om atgéard

6.1.3 Anmalan om miljofarlig verksamhet

6.1.4 Anmalan om halsoskyddsverksamhet

6.1.5 Hantera information om cisterner

6.1.6 Hantera information om kdldmedier

6.1.7 Informationsdrende

6.1.8 Saneringsintyg fartyg

6.1.9 Ans6kan/anmalan enligt vattenskyddsféreskrifter
6.1.10 Klart Vatten

6.1.11 Anmalan livsmedelsverksamhet

6.2 Tillsyn av verksamheter och lokaler

6.2.1 Miljo- och arsrapporter

6.2.2 Miljotillsyn

6.2.3 Olycksanmalan

6.2.4 Fororenade omraden

6.2.5 Klagomal om oldgenhet for halsa eller miljo
6.2.6 Utlatande miljobedémning

6.2.7 Kontroll

6.2.8 Vattenanalyser

6.2.9 RASFF

6.2.10 Anmalan matforgiftning, allergisk reaktion, klagomal
6.3 Miljoévervakning

6.3.1 Miljoovervakning

6.4 Klassningskod och arlig avgift

6.4.1 Arlig avgift

6.5 Atal och sanktioner

6.5.1 Miljésanktionsavgift

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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6.5.2 Anmalan om misstankt brott mot miljébalken
6.5.3 Anmalan om sanktionsavgift enligt livsmedelslagen
6.6 Naturvard

6.6.1 Planera och inventera naturvardsfragor

6.6.2 Inratta naturreservat

6.6.3 Forvalta naturreservat

6.7 Vattenvard

6.7.1 Planera och inventera vattenvardsfragor

6.7.2 Inratta vattenreservat och vattenskyddsomrade
6.7.3 Forvalta vattenreservat och vattenskyddsomrade
6.8 Skyddsjakt

6.8.1 Tillsatta skyddsjagare

6.8.2 Information om skyddsjakt

6.9 Ovriga drenden

6.9.1 Ovriga drenden enligt miljobalken

6.9.2 Informationsdrende

7 SKOLA

7.1 Gemensam verksamhet

7.1.1 Skolplikt

7.1.2 Planera utbildning

7.1.3 Forum for elevinflytande

7.1.3.1 Elevrad

7.1.3.2 Elevernas skyddsombud

7.1.3.3 Ovriga elevféretradanden

7.1.4 Laromedel

7.1.5 Skolskjuts

7.1.6 Elevhéalsans medicinska insatser

7.1.7 Elevhélsans psykologiska insatser

7.1.8 Kuratorsverksamhet

7.1.9 Pedagogiska, elevsociala och disciplindra insatser
7.1.10 Extraordinara insatser for barn och elever
7.1.11 Interkommunala drenden

7.1.12 Elevens undervisning, allmant

7.1.13 Prov och provningar

7.1.14 Satta betyg

7.1.15 Studie- och yrkesvagledning (SYV)
7.1.15.1 Grundsskola SYV

7.1.15.2 Gymnasieskola SYV

7.1.15.3 HUS SYV

7.1.15.4 Anpassad skola SYV (grund- t.o.m. gymnasieskola)
7.1.15.5 VUX SYV

7.1.16 Enskild skolverksamhet

7.1.17 Pedagogiskt utvecklingsprojekt

7.2 Forskola

7.2.1 Placera i forskola

Arendenr RS 2024/147 Datum
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7.2.2 Narvaro ifoérskola

7.2.3 Interkommunala drenden i forskola
7.2.4 Ovrig dokumentation av forskoleverksamheten
7.3 Grundskola F-9

7.3.1 Anta och placera i grundskola

7.3.2 Planera utbildning i grundskola
Undervisning

7.3.2.1 Undervisning

7.3.2.2 Elevdokumentation

7.3.3 Narvaro i grundskola

7.4 Anpassad grundskola

7.4.1 Anta och placera i anpassad grundskola
7.4.2 Planera utbildning i anpassad grundskola
7.4.2.1 Undervisning

7.4.2.2 Elevdokumentation

7.4.3 Narvaro i anpassad grundskola

7.5 Fritidshem

7.5.1 Placera i fritidshem

7.5.2 Narvaro i fritidshem

7.6 Gymnasieskola

7.6.1 Anta och placera i gymnasieskola

7.6.2 Planera utbildning i gymnasieskola

7.6.3 Narvaro i gymnasieskola

7.6.4 Ekonomiskt stod till elev

7.7 Anpassad gymnasieskola

7.7.1 Anta och placera i anpassad gymnasieskola
7.7.2 Planera utbildning i anpassad gymnasieskola
7.7.3 Narvaro i anpassad gymnasieskola

7.8 Vuxenutbildning

7.8.1 Anta och placera i vuxenutbildning

7.8.2 Planera utbildning i vuxenutbildning
7.8.3 Narvaro i vuxenutbildning

7.8.4 Yrkeshogskola

7.9 Folkhogskola

7.9.1 Anta och placera i folkhégskola

7.9.2 Planera utbildning i folkhogskola

7.9.3 Narvaro i folkhdgskola

7.10 Annan pedagogisk verksamhet

7.10.1 Oppen forskola

7.10.2 Lovskola

8 VARD OCH OMSORG

8.1 Vardplanering

8.1.1 Samordna vardplanering

8.2 Kommunal vard inom hemsjukvard och sarskilt boende
8.2.1 Allmé&n administration av hemsjukvard

Arendenr RS 2024/147 Datum
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8.2.2 Varda, behandla och dokumentera inom hemsjukvard och
sarskilt boende

8.2.3 Hantera lakemedel

8.3 Fora vardrelaterade register

8.3.1 Lamna uppgifter till interna och externa register

8.4 Systematiskt forbattringsarbete

8.4.1 Tillgodose patientsdkerhet

8.4.1.1 Lex Maria

8.4.2 Tillgodose brukares behov av vard och omsorg

8.4.2.1 Lex Sarah

8.4.3 Riskanalyser

8.4.4 Egenkontroll och uppféljning

8.4.5 Forbattrade atgarder i verksamheten

8.4.6 Sammanstallning och analys

8.5 Hantera journaler, forfragningar och tillstand

8.5.1 Fora patientjournal, generellt

8.5.2 Hantera journaler och forfragningar

8.5.3 Handlagga forskningsansékningar

8.6 Forebyggande vard och omsorg

8.6.1 Forebyggande vard- och omsorgsverksamhet

8.7 Stéd och omsorg

8.7.1 Administration av stod och omsorg

8.7.2 Utreda, besluta och verkstalla insatser for stod och omsorg
8.7.2.1 Utreda, besluta och félja upp insats

8.7.2.2 Verkstalla insats

8.8 Insatser for funktionsnedsatta enligt LSS

8.8.1 Administration av insatser for funktionsnedsatta enligt LSS
8.8.2 Utreda, besluta och verkstalla insatser for stod och omsorg
8.8.2.1 Utreda, besluta och folja upp insats enligt LSS

8.8.2.2 Verkstilla insats enligt LSS

8.9 Bostadsanpassning

8.9.1 Ansoka, utreda och besluta om bostadsanpassningsbidrag samt
aterstallningsbidrag

8.10 Hantera sarskild kollektivtrafik (fardtjanst, riksfardtjanst och
sjukresor)

8.10.1 Informera om fardtjanst

8.10.2 Ansdka om fardtjanst/riksfardtjanst

8.10.3 Folja upp fardtjanst

8.10.4 Utférande av fardtjanst

8.10.5 Hantera sjukresor

9 SOCIALT OCH EKONOMISKT STOD

9.1 Allman administration inom socialt och ekonomiskt stéd
9.1.1 Allméan administration

9.2 Uppdragstagare inom individ och familjeomsorg

9.2.1 Uppdragstagare HVB-hem, familjehem, kontaktpersoner och
kontaktfamiljer
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9.2.1.1 Hem for vard och boende, stddboende och boende for
nyanlanda

9.2.1.2 Familjehem

9.2.1.3 Kontaktpersoner och kontaktfamiljer

9.3 Familjeratt

9.3.1 Faderskaps- och foraldraskapsarenden

9.3.2 Adoptioner

9.3.3 Vardnads-, boende- och umgangesarenden (VBU-drenden) samt
namndrenden

9.4 Barn och familj

9.4.1 Utreda, besluta och f6lja upp insatser barn och unga
9.4.2 Utfora insats barn och unga

9.4.2.1 Familjestod

9.4.2.2 Krissamtal for barn/ungdom

9.4.2.3 Kontaktperson/kontaktfamilj

9.4.2.4 Hantera medling vid brott

9.4.2.5 Familjehem/jourhem

9.4.2.6 Hem for vard eller boende

9.4.2.7 Skolfam

9.4.3 Forebyggande insatser for barn/ungdom

9.4.3.1 Samtalsgrupper

9.4.3.2 Oppen mottagning

9.5 Vuxna

9.5.1 Utreda, besluta och félja upp insatser for vuxna
9.5.2 Utféra insatser for vuxna

9.5.2.1 Alkohol- och drogradgivning

9.5.2.2 Boende for missbrukare

9.5.2.3 Kontaktperson

9.5.2.4 Hjalp till boende for skuldsatta vuxna

9.5.3 Férebyggande/frivilliga insatser fér vuxna

9.5.3.1 Vald i nara relation (Familjefrid)

9.6 Ekonomiskt bistand

9.6.1 Utreda, besluta och utfora insatser ekonomiskt bistand
9.6.1.1 Forsorjningsstod

9.6.1.2 D6édsboanmalan

9.6.1.3 Formedlingsmedel

9.7 Overférmyndare

9.7.1 Register

9.7.2 Aktbildning enligt formynderskapsforordningen 17 §
9.7.2.1 Initiera nytt stallféretradarskap

9.7.2.2 Initiering av férmynderskap

9.7.2.3 Granskning av redovisningshandlingar

9.7.2.4 Ansokningsarenden och 6vrig tillsyn

9.7.2.5 Tillsyn av framtidsfullmakter

9.7.2.6 Omproévning av forvaltarskap enligt
formynderskapsforordningen 5 §

9.7.2.7 Byte av god man eller férvaltare

9.7.2.8 Upphorande, jamkning och entledigande av stéllforetradare
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9.7.2.9 Overldmnande av drende till annan éverférmyndare
9.7.3 Utfarda forvaltarfrihetsbevis
9.7.4 Rekrytera och utbilda stallforetradare

10 HALSO- OCH SJUKVARD

10.1 Dokumentera inom hilso- och sjukvard
10.1.1 Allman administration inom halso- och sjukvard
10.1.2 Dokumentera i patientjournal

10.2 Primarvard

10.3 Akutvard

10.3.1 Utreda och pabérja behandling inom akutvard
10.4 Intensivvard (inkl. anestesi och operation)
10.4.1 Utfora intensivvard

10.4.2 Anestesi

10.4.3 Operation

10.5 Internmedicin

10.5.1 Reumatologi

10.5.2 Endokrin/diabetes

10.5.2.1 Behandling och utredning av kroppens storre kortlar
10.5.2.2 Fotvard for diabetespatienter

10.5.3 Analysera och hantera dosvariationer

10.5.4 Kardiologi/hjartmedicin

10.5.5 Behandla blodsjukdomar/Hematologi

10.5.6 Gastrologi/matstrupe, magsack och tarm
10.5.7 Neurologi och Stroke

10.5.8 Akutmottagning, bedriva akut internmedicin
10.6 Kirurgi och urologi

10.6.1 Planera och utfora kirurgi

10.6.2 Utfora urologi

10.7 Onkologi

10.7.1 Planera och bedriva onkologisk vard

10.8 Ortopedi

10.8.1 Bedriva ortopedi

10.8.2 Rehab-ortopedi

10.9 Oron-Nisa-Hals

10.9.1 Férebygga, utreda och behandla inom Oron-N3sa-Hals
10.10 Ogon och Hud

10.10.1 Varda 6gonsjukdomar

10.10.2 Varda hudsjukdomar

10.11 Infektionssjukvard

10.11.1 Infektion och lungmedicin

10.11.2 Allergi

10.11.3 Tobaksprevention

10.11.4 Resemedicin

10.12 Gynekologi

10.12.1 Ungdomsmottagning

Klassificeringsstruktur for Region Gotland
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10.12.1.1 Radgivning och stod
10.12.2 Kvinnosjukvard/Gyn.mottagning
10.12.2.1 Utféra cellprovtagning

Klassificeringsstruktur for Region Gotland

10.12.3 STI-mottagning (radgivning och behandling av konssjukdomar)

10.12.3.1 Radgivning och stod
10.12.4 Uroterapi

10.13 Obstetrik

10.13.1 Mdodrahélsovard
10.13.2 Foérlossning

10.13.3 BB (eftervard)

10.14 Barnhilsovard

10.14.1 BVC barn 0-6 ar
10.14.2 Psykologmottagning
10.14.3 Levnadsvanesamtal med foraldrar
10.15 Psykiatrisk vard

10.15.1 Bedriva 6ppenvard
10.15.1.1 Beroendemottagning
10.15.2 Bedriva slutenvard

10.15.3 Bedriva tvangsvard (enligt lagen om psykiatrisk tvangsvard)

10.15.4 Barn- och ungdomspsykiatri
10.15.4.1 MiniMaria (0-24 ar)
10.15.4.2 Forsta linjen

10.15.4.3 Socialpsykiatriskt team
10.16 Smittskydd

10.16.1 Hantera smittskydd

10.17 Laboratoriemedicinskt centrum Gotland (LMCG)

10.17.1 Kemlab

10.17.2 Transfusionsmedicin (blodcentral)
10.17.2.1 Blodtappning inkl komponentberedning
10.17.2.2 Serologi

10.17.3 Mikrobiologen

10.17.4 Vattenlab

10.17.5 Fyslab

10.17.6 Antikoagulantia-mottagning

10.17.7 Hantera teknisk utrustning

10.17.8 Hantera 6vergripande dokument inom LMCG
10.18 Rontgen

10.18.1 Planera och utféra rontgenundersokning
10.19 Planeringsenhet Vard (PEV)

10.19.1 Operationsplanering

10.19.2 Patienttransport

10.19.3 Uppfoljning av tillganglighet

och hantering av vardgaranti och valfrihet
10.19.4 Uppfoljning av utomlanssjukvard

10.20 Medicintekniska produkter (MTA)

10.20.1 Hantera medicintekniska produkter (MTA)
10.21 Patientsdkerhet
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10.21.1 Tillgodose patientsdkerhet

10.22 Sterilcentralen

10.22.1 Hantera Sterilcentral

10.23 Tandvardsenheten — bestéllarfunktion
10.23.1 Planera och bedriva tandvard

10.24 Folktandvard

10.24.1 Planera och bedriva folktandvard
10.25 Studentkoordinering

10.25.1 Koordinera studenter

10.26 F6rsorjning av tjanstebostader
10.26.1 Anskaffa, tillhandahalla och anvisa/erbjuda tjanstebostader

11 KULTUR OCH FRITID

11.1 Kulturverksamhet

11.1.1 Programverksamhet

11.1.2 Barn- och ungdomskulturell verksamhet
11.1.3 Offentlig konst

11.1.3.1 Samlingar

11.1.3.2 Utstallningar

11.2 Bibliotek

11.2.1 Drifta bibliotek

11.2.2 Hantera media

11.2.3 Lana ut biblioteksmaterial

11.2.4 Mobil biblioteksverksamhet

11.2.5 Taltidning

11.2.6 Férmedla information och kunskap
11.2.7 Tillhandahalla fackbibliotek

11.2.8 Tillhandahalla referensbibliotek

11.3 Kultursamverkansmodellen

11.3.1 Administration inom kultursamverkansmodellen
11.4 Biblioteksutveckling

11.4.1 Bedriva biblioteksutveckling

11.5 Film pa Gotland

11.5.1 Filmpedagogik

11.5.1.1 Film i skolan (Kulturskolan)

11.5.1.2 Film i skolan

11.5.1.3 De aldres 6gon

11.5.1.4 IRL

11.5.1.5 MIK-insatser for barn och unga
11.5.1.6 MIK-dagen

11.5.1.7 Gotlands skolfilmsfestival

11.5.2 Talangutveckling och produktion
11.5.2.1 Bergmanveckans talangdagar

11.5.2.2 Branschutveckling for lokala filmskapare
11.5.2.3 Filmkommission och samordning av produktion
11.5.3 Visning och spridning
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11.5.3.1 Arrangemang av Quickpixs (kortfilmsfestival)
11.5.3.2 Offentliga visningsarrangemang

11.5.3.3 Ovriga arrangemang

11.6 Kulturskola

11.6.1 Anta och placera i kulturskola

11.6.2 Planera utbildning i kulturskola

11.6.3 Félja upp utbildning i kulturskola

11.6.4 Narvaro i kulturskola

11.6.5 Undervisa i kulturskola

11.6.6 Laromedel i kulturskola

11.6.7 Arrangera skolbio

11.7 Fritidsverksamhet

11.7.1 Ungdomsgardar

11.7.2 Boknings- och uthyrningsverksamhet

11.7.3 Fritidsutveckling

11.8 Rekreationsomraden

11.8.1 Motionsspar, skidspar etc.

11.8.2 Spontanidrottsplatser

11.9 Idrottsanlaggningar och simhallar

11.9.1 Idrottsanlaggningar

11.9.2 Simhallar

11.10 Féreningsstod och priser

11.10.1 Registrera féreningar

11.10.2 Stod till féreningar

11.10.3 Stod till arrangemang och projekt

11.10.4 Priser och stipendier

11.10.5 Stod och finansiering till fria professionella
11.11 Kulturmiljovard och varldsarv

11.11.1 Inventera och planera kulturmiljoer
11.11.2 Presentera kulturmiljcer

11.11.3 Tillstand enligt kulturmiljélagen

11.11.4 Hansestaden Visby

11.11.4.1 Varldsarvsstudion; internt natverk inom region Gotland
11.11.4.2 Varldsarvsradet; externt natverk med aktérer pa Gotland
11.11.4.3 Varldsarvsforum; arligt seminarium for allmanheten kring
varldsarvsfragor

11.11.4.4 Varldsarvsutstallning

11.12 Studieférbund

11.12.1 Stod till Studieférbund

11.13 Fenomenalen

11.13.1 Skapa nya utstallningar
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