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1. Riktlinjer for resor i tjansten

Manga delar av regionens verksamhet dr av saidan art att resor i tjansten ar nodvindigt for
att verksamheten ska kunna bedrivas pa ett effektivt sitt. Det handlar bade om att resa pa
Gotland och till andra platser. Riktlinjerna ir ett stéd for samtliga medarbetare och
fortroendevalda nir val av resa ska géras. Genom en smart reseplanering minskar bade
kostnad och miljépaverkan.

1.1. Syfte

Riktlinjen ska paverka beslutsfattande och beteenden 1 riktning mot en langsiktig hallbar
utveckling och resursanvindning.

Riktlinjerna ska ocksa underlitta och forenkla f6r medarbetare och fortroendevalda inom
regionen som behdver gbra resor i tjansten.

1.2 Omfattning och avgransning
Riktlinjerna omfattar medarbetare och fértroendevalda inom Region Gotland och giller
samtliga resor som genomfors pa arbetstid.

Arbetspendling (resor mellan bostad och arbetsplats) omfattas inte av riktlinjerna.

1.3 Utgangspunkter
e Resfria méten bor alltid 6vervigas i forsta hand.
o Tjinsteresor ska vara vil motiverade.

e Beslut om att resa ska genomforas, samt limpligt fardsitt (bat, flyg, tdg, lokaltrafik, taxi,
hyrbil, hotellévernattning mm) fattas enligt berérd nimnds delegationsordning.

o Alla resor utanfér Gotland bokas genom Region Gotlands upphandlade resebyratjinst.
e Vid resande med bil bor bilarna i Region Gotlands bilpool viljas i férsta hand.

2. Kommunikationsmedel/fardmedel/resor

2.1 Cykel

Region Gotland tillhandahaller el-cyklar samt vanliga cyklar i Visby. Du kan ldsa pa
intranitet hur du bokar och var du kan himta cykeln. Det finns dven hjalmar att lana.

2.2 Kollektivtrafik
Kollektivtrafik ska ses som ett alternativ dar det 4r mojligt. Tidtabeller och anvisningar om
hur man képer biljetter finns pa gotland.se

2.3 Bilpool och bil

For tjansteresor med bil ska i forsta hand Region Gotlands bilpool anvindas. Information
finns pa intranitet.

Egen bil i tjinsten kan anvindas nir bil fran bilpool inte ir ett alternativ. Hir far tas i
beaktande kort varsel vid kallande till mote, andra fardsitt ar ej tillgangliga, medhavt
material med mera.

I de fall det finns krav pa att medarbetaren ska forbinda sig att tillhandahélla och nyttja
egen bil 1 den dagliga arbetsutévningen triffas bilavtal med villkor som anges i BIA eller
motsvarande.
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2.4 Langre resor

Lingre resor ska bokas via upphandlad resebyratjanst, (se mer under avsnitt 3) och kan
innebidra resa med bit, bil, buss, flyg eller tig beroende pa vad som anses laimpligt vid en
avvigning mot tid, kostnad, miljé och arbetsmiljé. Aven hotell och taxi kan bokas via
resebyran, taxi da egen bil, kollektivtrafik eller bil-pool inte ér ett alternativ.

2.5 Utrikesresor
Beslut om utlandsresor fattas enligt ber6rd nimnds delegationsordning och bokas genom
regionens upphandlade resebyra.

3. Bokning av resor

Bestillning av biljetter, logi, taxi, buss, hyrbil med mera gérs hos Region Gotlands resebyra,
information och kontaktvigar finns pa intranit i avtalsboken. Dir det dr mojligt, ska resan
bokas via resebyrans sjalvbokningsportal, information om registrering och behorighet finns
pa intranatet.

4. Ersattning for utlagg i samband med resor

Senast tre manader efter avslutad resa ska en reseridkning fyllas i enligt rutin och gors i
personalsystemet. Utldgg som gjorts i samband med resan ersitts mot kvitto.

4.1 Parkeringsavgifter

Bilarna 1 Region Gotlands bilpool ir anslutna till upphandlat parkeringsforetaget Parkster.
Ovriga bilar som anvinds for resor i tjinsten l6ser medarbetaren parkeringsavgift for och
kostnaderna ersitts i enlighet med géllande rutin.

5. Forsakringar vid tjansteresor

Tjanstereseforsakringen giller f6r samtliga resor 1 tjansten. Information om forsakring for
personskador och skador pa bil finns pa intranitet.

Skador pa eget fordon i tjinsten regleras via egen fordonsforsikring.

6. Ansvar och uppfoljning

Regionens resande férindras i den takt som behévs f6r att uppfylla regionens program och
policys.

Varje medarbetare och fértroendevald har ansvar for att det egna resandet foljer
riktlinjerna. Regionens resande f6ljs

Varje chef och nimndordférande har ett sdrskilt ansvar att gora riktlinjerna kinda for
samtliga medarbetare och fortroendevalda.

Riktlinjerna ska beaktas vid utformandet av andra styrande dokument samt vid
upphandling och inkép.
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