Lathund sammantradesplan
Syftet med detta dokument ar att ge stod for att tolka sammantradesplanen for regionstyrelsen och regionfullmaktige. Sammantradesplanen har tagits fram
av kanslichef och stadssekreterare, och sedan beslutats i regionstyrelsen respektive regionfullméaktige. Vid framtagandet har utgangspunkt varit att lagga en
sammantradesplan som mojliggoér och ger utrymme for en forbattrad kvalitet i arendeberedningsprocessen, dar ambitionen ar att 6ka kvaliteten pa
underlag, skapa en struktur for att arbeta uppdrags- och darendedrivet, skapa utrymme for en bred forankring genom tjanstepersonsberedning samt att
skapa utrymme for inldsningar av handlingar och protokoll.

Pa sista sidan i denna lathund finns sammantradesplanen for 2026 bifogad i sin helhet. Vid fragor gillande sammantradesschemat eller
beredningsprocessen, varmt valkomna att kontakta stadssekreterarna via stadssekreterare@gotland.se.
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Deadline 1

Pa sammantradesplanen i kolumnen langst till vanster star deadline 1.

Deadline 1 innebar deadline for att anmala drenden till motet. Detta gors enklast

genom att skicka ett mail till stadssekreterare@gotland.se dar ni beskriver vilket

arende (uppge arendenummer) som skall anmalas till vilket mote. Har ni inget

drendenummer sa be registrator om ett via: registrator-rs@gotland.se. Arenden kan sjilvklart anmélas
tidigare an deadline 1, deadlinen ar endast det senaste datumet for att kunna anmala

arenden till ett mote.

Tjanstepersonsberedning

Tjanstepersonsberedningar ar en ny form av beredning som startat fran och med ar 2024.

Syftet med beredningen ar att ge en bild 6ver vilka drenden som skall med till respektive méte, och att

de funktioner som ar involverade i drendena skall kunna medverka och kort beskriva darendena

(eller avd. chef/liknande som har évergripande koll). Ansvarig som medverkat vid beredningen

kan sedan vid behov aterkoppla nedat i sin organisation till berérda handlaggare. Tanken ar att

detta dels ska ge handlaggarna mer tid och battre forutsattningar att finslipa sina underlag,

att man i ett tidigt skede ska kunna fa aterkoppling pa vad som dnskas av underlaget/fanga upp

eventuella fragor for att underlaget vid deadline 2 ska vara battre berett och férankrat samt att det

ger en battre forberedelse infor efterféljande beredning/presidieberedning (da handlingarna finns pa plats).

Upplagget ar att vissa funktioner alltid narvarar: regiondirektor, regional utvecklingsdirektor,
ekonomidirektor, chefsjurist, stadssekreterare, kanslichef och vid KFB dven avdelningschef KFA.

Déarutover kallas funktioner vid behov, beroende pa vilka drenden som ar anmalda till aktuellt moéte.
Framforallt kommer avdelningschefer/enhetschefer da bjudas in men handlaggare ar ocksa varmt vialkomna
om berord avdelnings-/enhetschef anser att det finns ett behov av det. Med andra ord kan det vara bra att ha
koll pa datumen for tjanstepersonsberedningarna.

Sammantradesordning 2025 F

Arbetsutskottet
Sammantracf Deadine 1§ Tiansiep,  Deadline 2 peyyqp5 Dag
REGU 1 12dec §17dec 19 dec 9 jan 14 jan
AU 1 12dec |17dec 19 dec 9jan 16 jan
AU 2 20jan f22jan  2gjan 5 feb 11 feb
KFB 1 20jan f22jan  gfeb 13 feb 19 feb
REGU 2 14feb §18feb 20 feb 27 feb 6 mar
AU 3 14feb J18feb 26 feb 5 mar 11 mar
AU 4 3 mar 7 mar 12 mar 19 mar 26 mar
KFB 2 Smar |7mar 20 mar 27 mar 3apr
REGU3 | 24mar |27 mar 31 mar 7 apr 15 apr
AU 5A 24 mar |27 mar g gpr 16 apr 24 apr
KFB 3 17 apr 23 apr 28 apr 6 maj 12 maj
AU 5B Tapr |9apr 16 apr 25apr ~ 5-7,9m
Al g 12 mai §14 mai 20 mai 27 mai % inn
Sammaltradesordning 2024
Arbetsutskott
Deadiing1 ST B peadiing2 o llelse Da
Sde  meeyt '4dec bogec  sjan | 15
S8 aut| Mdec bogec  10jan 17
18jan  KFB{ 24Jan  B4jan 5 feb 1214
18jan  AUZ2| 24Jan  B1jan 6 feb 131
Gfeb reculz 14feb  Pofeb 26 feb 4m
8 feb AU 3 14feb P2 feb 29 feb Tm
221eb  KFBY 23Ted b mar Mmar  18n
22feb  AU4| 23feb mar 13mar  20m
28mar Aus54 3apr 0 apr 17 apr 244
4aprl recup 10@pr kg apr 25 apr 2m
11april AUSE 17a&apr P2 apr 26apr 68,14
6maj KFB 13maj 6 maj 21 maj 28 n
[y LIRN- 12 mai L AT i a
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Samnfantraddsordning 2025 F

Arbetsutskottet
Sammantrade Deadiine Tinstap, § Deadine2 § 11015 Dag
REGU 1 12dec 17dec | 19dec 9jan 14 jan
. AU 1 12dec 17dec | 19dec 9 jan 16 jan
Deadline 2 ' !
Deadline 2 innebar deadline fér att inkomma med handlingar. Vid deadline 2 ska handlingarna AU 2 20jan - 22jan § 29 jan 5 feb 11 feb
. . . - . . 20jan 22 jan
vara granskade och klara lokalt av ansvarig chef. Handlingar kan antingen laggas in av handlaggare KFB 1 ! ! 6 feb 197ch
i darendet i W3D3 (VIKTIGT &r da att de laggs in som arbetsdokument- annars kan de ej skickas for REGU 2 f14feb  18feb § 20feb | 27feb 6 mar
L . . . - - . 14feb 18feb
granskning i systemet), alternativt kan de skickas via mail till stadssekreterarna sa hjalper de till att AUS 26,deb S mar SN
lagga in dem i systemet. AU 4 3mar  7mar | 12mar | 19mar = 26 mar
KFB 2 Smar  7mar { 20 mar 27 mar 3 apr
Nar stadssekreterarna tagit emot fardiggranskade handlingar korrekturldses handlingarna, och sedan
) } > ] . ) ] B . . B REGU3  24mar 27mar) 31 mar 7 apr 15 apr
skickar stadssekreterarna dem vidare for granskning till regiondirektér. Om regiondirektéren har AUSA  24mar 27mar| gapr 16apr 24 apr
synpunkter eller inspel pa underlaget skickar stadssekreterare information om detta till ansvarig handlaggare KFB 3 17 apr 23 apr | 28 apr 6 maj 12 maj
som far ga in i W3D3 och revidera arbetsdokumenten utifran de kommentarer som lamnats. Nar AUSB  7apr  9apr | 16apr | 25apr  57,9m
handlingarna reviderats aterkopplar handldggare till stadssekreterare, och darefter skickar stadssekreterare e e damalonma T o T e

vid behov underlaget pa nytt for granskning till regiondirektor alternativt upprattar handlingarna.

Ar handlingar fardiga tidigare dr det mycket férdelaktigt om stadssekretariatet far information om det s handlingarna kan g ivag fér granskning till

regiondirektor tidigare. Detta ger dels handlaggare mer tid att revidera om regiondirektoren haft synpunkter, samt sprider ut arbetsbelastningen och

inlasningen for bade kansliet och regiondirektor.

Efter sammantrade i beredande organ (RSAU, REGU, KFB)

Om underlaget efter ssmmantréde i beredande organ ska revideras/kompletteras infér namnd (RS) skickar
stadssekreterare information om detta till handlaggare, samt informerar om deadline for att inkomma med
reviderade handlingar. | regel sker da en liknande granskningsprocess som infér beredande organ, att stadssekreterare
skickar det reviderade dokumentet fér granskning till regiondirektor innan det reviderade dokumentet

upprattas och skickas ut till ledamo6ter med kallelsen.

| vissa fall kan drenden behdva ga direkt till RS utan att passera beredande organ. Detta ar ndgot som i storsta mojliga man ska undvikas, men i undantagsfall

kan detta ske efter det att regiondirektoren godként gangen.



Budgetberedning och budgetavstamning (BuB och BAS)

Pa varen sker budgetberedning och pa hosten budgetavstamning. Vid dessa tidpunkter gar tva arbetsutskott
relativt parallellt med varandra, ett for budgetdrenden (BuB och BAS) och ett for 6vriga darenden.

Av sammantradesschemat framgar vilka sammantraden som ar budgetberedning och budgetavstamning genom
att de ar markta med BUB respektive BAS.

Forkortningar moten Efﬁ“

AU — Arbetsutskottet (regionstyrelsens) R
REGU — Regionalt utvecklingsutskott EH ;

KFB — Kultur- och fritidsberedningen KFE 1

PU - Per.sonalutskott R
RS — Regionstyrelsen E

RF — Regionfullmaktige KFBE2
Siffran bredvid organet (exempelvis REGU 1, RS 9 osv.) indikerar PL 2
vilket mote i ordningen for aret det ar. Exempelvis 4r REGU 1 forsta R
REGU for aret, AU 11 &r elfte AU for aret och sa vidare. EEGSEE
Lankar

Lank till ssmmantradesplan och lathund pa insidan:

Arenden till regionstyrelsen och fullméktige - Region Gotland

Har finns information om att skriva tjansteskrivelse, hitta mallar, formulera beslutsmening, beslutniva, skrivhjalp med mera samt stéd for handlaggning av
bland annat remisser, motioner, medborgarférslag, styrdokument, avgifter, taxor, delegationsbeslut m.m.:

Riktlinjer for diariet, arenden och handlingar - Region Gotland



https://intra.gotland.se/forvaltningar-och-grupper/grupper/forvaltningar/regionstyrelseforvaltningen/arenden-till-regionstyrelsen-och-fullmaktige.html
https://intra.gotland.se/sidor/stod-och-interna-tjanster/informations--och-arendehanteringsstod/riktlinjer-for-diariet-arenden-och-handlingar.html

Arbetsutskottet Repgionstyrelsen Regionfullmédktige Ekonomi

sammanirage Cocolne 1 w Teariing?  Kallelse Dag AUjust Smir  Kallelse Dag RSjust Smir Kallelse Kungorelse Dag

REGU1  11dec 16dec 18 dec g jan 13 jan tis  20jan |

A1 11 dec 16 dec 18 dec 4 janm 15 jan fop  21jan R51 22jan  28jan  ons 3feb RF1 5feb T feb 16 feb |

PU 1 15 jan 22 jan 20 jan 4 feb ons  11deb

AL 2 21jan 26jan 29 jan 4 feb 10 feb tis 17 feb

KFE 1 21jan  2Gjan 4 feb 12 feb 1& feb ons  24feb R52  25feb  3Imar fis 1imar RFZ 12 mar 14 mar 23 mar |
REGU 2 13feb 20feb 23feb 20 feb 5 mar tor 11 mar |

Al 3 13 feb 20 feb 23 feb 4 mar 10 mar Hﬁ, 17 mar : Arsradovis,
KEB 2 13feb  20feb 25 feb 5 mar 12 mars for 18 mer RS3 24mar 3Mmar fis E&=pr RF2Z 16 a3pr 18 apr 2T apr

AU 4 dmar 10mar 12mar 18 mar 25 mar ons  1apr |

PLU 2 4 mar 12mar 19 mar 27 mar fre  1=pr R34 13apr 21apr fis 28sor |

REGU3Z 23mar 26mar 30 mar T apr 14 apr tis 22spr

Al 5A 23mar 2omar & apr 16 apr 23 apr tor  28apr

KFE 3 17apr 22apr 24 apr 29 apr & maj frg 1imsi RS5A 13maj 19maj tis 6mg

AUSE _ 7apr__Oapr__i5apr_ 27apr 46, 12maj BUB 20ms RS56 Jima 2imaj fis Zin  RF4_4jun 6 jun 15ABJUN | e
AU G dmaj Tmai 12 maj 21 maj 28 maj fors  2jum RS 6 4jun  10jun gns 17jun RF5S 10 sep 12 sep 21sep |

AU T 2Z2jun  24jun 6 aug 12 aug 18 aug tis  25=ug

REGU4  22jun  24jun & aug 13 aug 20 aug tor 26=uz RST7 27aug 1sep tis 7= | RF5 10sep 12 sep 21 sep |

Al B 19aug 24aug 26 aug 2 sep 8 sep tis 15 sap

KFE 4 19aug 24aug 26 aug 3 sep 10 sep tofr  18sep

PU3 20 aug 31 aug 0 sep 15 sep fis 21sep RS8 22sep 29sep fti§ Tok

Konstituerande mite efter val 150kt  tors 1 okt 3 okt 150kt |00
ALSA 9 sep 15sep 17 sep 23 sep 1 okt tor & okt |

AUSB  9sep  15Sep q7sep  24sep 5 130kt BAS o RSO 200kt 26okt manm 3rov | RFE Snov 7 nov 16 nov | 5o
REGU5 28sep 30sep 6okt 12 gkt 21 gkt ons 2% okt

KFB 5 Sokt 140kt 19 okt 27 gkt 3 noy tis  Coa

AU 10 9okt 140kt 19 okt 29 gkt 4 noy. ons. 1o RS10 1ipgy 18noy oms 24nov RFT 26nQN 28 Doy 9dec |70
PU 4 2 nov 9 nov 17 nov 25 nov ons. = 2dec

AU 11 O9nov  12nov  17nov 25 nov 1 dec fis 7o RS11  8dec 14dec mEn 18dec oo - - Feb - 27




