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Férvaltningsplan for Overférmyndarndmndens
arbete med personuppgiftsfrégor

Region Gotland
Overférmyndarndmnden

1. Bakgrund

Dataskyddsférordningen General Data Protection Regulation (GDPR, hirefter
térordningen) giller som lag i alla EU:s medlemslinder frain och med den 25 maj 2018.
Inférandet av férordningen innebar att den enskildes rattigheter stirktes i fragor som ror
den personliga integriteten och i frigan om hur myndigheter, bland andra, behandlar
individers personuppgifter. Enligt férordningen dr en personuppgift all slags information
som direkt eller indirekt kan hinféras till en levande, fysisk person. Region Gotland har ett
dataskyddsombud som syftar till att kontrollera att férordningen f6ljs inom organisationen
genom att till exempel utféra kontroller och informationsinsatser. Det dr dock
Integritetsskyddsmyndigheten, IMY, som utovar tillsynen 6ver hur myndigheterna
behandlar sina personuppgifter.

De vars personuppgifter som ar registrerade hos en myndighet har ett flertal rittigheter. De
har ritt att fa felaktiga personuppgifter rittade omgiende. De har ritt att begira att sina
personuppgifter ska raderas eller att behandlingen av personuppgifterna ska begrinsas.

De kan i vissa fall géra invindningar mot en personuppgiftsbehandling. De har ritt att fa
bekriftat av den personuppgiftsansvarige om personuppgifter som ror dig behandlas och 1
sa fall fa tillgang till personuppgifterna och viss information om behandlingen. De flesta
rittigheterna giller hos myndigheter, men inte alla. Ritten att fa uppgifter raderade giller
inte i de fall uppgifterna anvinds som ett led i myndighetsutévning eller nir behandlingen
beror pa att myndigheten behandlar uppgifterna for att uppfylla en rattslig forpliktelse.

1.2 Overformyndarnimndens roll

Overférmyndarnimnden (nimnden) ir personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som
behandlas inom sin verksamhet. Det ansvaret kan inte delegeras bort men det praktiska
arbetet dr delegerat i enlighet med OFN § 135/2018 och nimndens antagna
delegationsordning. Se rubriken om ansvars- och arbetstérdelning nedan vilka roller som
ansvarar for vad. Att vara personuppgiftsansvarig innebar att nimndens frimsta uppgift ar
att 4r att se till att behandlingen sker 1 enlighet med férordningen samt att ta ansvar for att,
utifran de integritetsrisker som finns med behandlingen, genomféra limpliga tekniska och
organisatoriska atgarder for att sakerstilla och kunna visa att behandlingen utfors i enlighet
med férordningen.

Nimndens behandling av personuppgifter villkoras helt av de rittsliga grunder som ar
fastslagna 1 férordningen. Samtliga av nimndens behandlingar stodjer sig pa en eller bada
av foljande tva rittsliga grunder:

Tabell 1

Rittslig grund enligt GDPR

Definition

Exempel i OFN:s verksamhet

Myndighetsutévning och
uppgift av allmant intresse

Den personuppgiftsansvarige
maste behandla
personuppgifter for att utfora
sina myndighetsuppgifter eller
for att utfora en uppgift av
allmant intresse.

Handlaggning, beslutsfattande
m.m.

Rattslig forpliktelse

Det finns lagar eller regler som
gor att den personuppgifts-
ansvarige maste behandla
vissa personuppgifter i sin
verksamhet.

Handlaggning, beslutsfattande,
arkivhéllining m.m.
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Innebirandes att nimndens forutsittningar for att se till att behandlingen sker i enlighet
med férordningen dr goda. Férordningen stiller ocksa kravet pa nimnden att alla
personuppgifter behdver férvaras pa ett sparbart, identifierbart och sikert sitt. Da mer
eller mindre samtliga av de personuppgifter nimnden behandlar ar sarskilt skyddsvirda ar
dessa krav relativt omfattande. Det har inneburit och fortsitter innebira konsekvenser for
kansliets praktiska arbete med personuppgifterna och de drenden som inkommer fran
medborgarna inom ramen foér férordningen. For drenden som kommit in till namnden
innan varen 2022 innebdr det att sparbarheten av vissa personuppgifter ar avhingigt
kansliets kinnedom om materialet. For drenden som inkom efter det sd ar samtliga
handlingar digitaliserade och utsokningsbara. Samtliga handlingar férvaras ocksa 1 ett last
arkiv dir endast behoriga har tilltradesritt.

Det praktiska arbetet, inom ramen for forordningen, som pa delegation utfors pa kansliet
utgors till allra storsta delen av hanterandet av begiran om registerutdrag enligt artikel 15 1
torordningen. Den artikeln handlar om de registrerade personernas ritt till att fa tillgang till
de personuppgifter som nimnden behandlar eller besked om att nimnden inte behandlar
nagra av deras personuppgifter. Rent konkret handlar det om att soka efter den som begir
registerutdraget i nimndens processer och system varefter besked kan limnas om dennes
personuppgifter behandlas eller ¢j. Om nimnden behandlar en persons uppgifter ska,
férutom kopior pa de personuppgifter som dr under behandling, féljande information
limnas ut:

2) Andamilen med behandlingen.

b) De kategorier av personuppgifter som behandlingen giller.

c) De mottagare eller kategorier av mottagare till vilka personuppgifterna har limnats
eller ska limnas ut, sirskilt mottagare i tredjelinder eller internationella
organisationer.

d) Om moijligt, den férutsedda period under vilken personuppgifterna kommer att
lagras eller, om detta inte ar mojligt, de kriterier som anvinds fOr att faststilla denna
period.

e) Forekomsten av ritten att av den personuppgiftsansvarige begira rittelse eller
radering av personuppgifterna eller begrinsningar av behandling av
personuppgifter som ror den registrerade eller att invanda mot sidan behandling.

f) Ratten att inge klagomal till en tillsynsmyndighet.

2) Om personuppgifterna inte samlas in fran den registrerade, all tillgénglig
information om varifran dessa uppgifter kommer.

Nimnden ar ocksa ansvarig for att svara pa dataskyddsombudets granskningsforfragningar
och for att rapportera eventuella personuppgiftsincidenter till Integritetskyddsmyndigheten.

2. Inledning och disposition

Den handlingsplan f6r 6verformyndarnimndens arbete med férordningen f6r 2023/2024
som antogs den 14 november 2023 (OFN § 77/2023) stipulerade att nimnden under 2024
skulle uppritta en forvaltningsplan avseende sitt arbete med personuppgiftsfragor.
Bedomningen ar att verksamhetens behandling av personuppgifter sker i enlighet med
férordningen och att det fortsatta efterfoljandet bist bevakas genom en forvaltningsplan
snarare dn en handlingsplan. Foérvaltningsplanen ér tinkt att gilla tillsvidare, med
ambitionen att ticka alla de atgarder som behéver vidtas under ett verksamhetsar for att
sikerstalla att behandling av personuppgifter fortsatt sker i enlighet med férordningen.
Revidering bor ske nir behov av det uppstir, tinkbart ér att det kommer géras med titare

arbete med personuppgiftsfrégor
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intervaller under de narmaste aren fOr att sedermera stabilisera sig. Tilligg kan tinkas
behova goras i samband med att dataskyddsombudet genomfért kontroller eller vid
personuppgiftsincidenter hinforbara till bristande rutiner.

Dispositionsmissigt borjar forvaltningsplanen med en strukturell beskrivning av nimndens
organisatoriska struktur avseende behandlingen av personuppgifter. I vilket sammanhang
och varfér behandlar nimnden personuppgifter, 1 vilka system genomférs den hir
behandlingen och vilka roller ar ansvariga f6r behandlingen. Sedan f6ljer en genomgang av
vilka atgirder som behéver vidtas med viss regelbundenhet for att sikerstilla att dessa
behandlingar sker i enlighet med vad férordningen stipulerar. Avslutningsvis dr detta
sammanstillt i vad som nirmast kan beskrivas som ett arshjul.

3. Organisatorisk struktur

Nimndens kansli 4r organisatoriskt placerat i Regionstyrelseforvaltningen (RSF). Namnden
ar dock inte det, utan ir en fristiende myndighet som koper kanslisttjansterna av RSF.
Kansliet har darfor den egenheten att den dr organisatoriskt placerad under en nimnd men
arbetar uteslutande gentemot en annan. Kansliet behandlar inte heller nagra
personuppgifter som RS dr personuppgiftsansvarig for utan bara nimndens. I regionens
overgripande organisatoriska schema kan det hir fa effekten att det ser ut som om
nimnden har ett delansvar f6r personuppgifter som behandlas inom system som “alla”
nimnder kommer at som varandes anstallningsmyndigheter. Detta giller dock inte
nimnden. System och processer som nimnden inte anvinder f6r behandlingar av sina egna
personuppgifter ar dirmed inte heller nimndens att ansvara for, kansliets organisatoriska
placering till trots. Dessa dr dirmed inte heller upptagna i kommande strukturbeskrivning.
Det hir innebar ocksa att merparten av det arbete som gors inom RSF i
personuppgiftsfragor inte berér nimnden

3.1 Ansvars- och arbetsfordelning
Tabell 2

Overférmyndarndmnden
(personuppgiftsansvarig)

T T

Kansliets Ansvarar for férvaltningsplanen och
&> | Kontaktperson & .
enhetschef P kontakterna med namnden

T

Objektsagare &

T

Objektsforvaltar
e

T

Sekundar
objektsforvaltare

Ansvarar for den praktiska behandlingen av
personuppgifterna i process och system

€& |Hanterar begéran

€& |Reserv till ordinarie objektsforvaltare

I praktiken sa dr ocksa kontaktpersonen bade objektsigare och objektsforvaltare.
Innebirandes att beslutsvigarna ir korta och man kan med litthet 6verblicka och férindra

arbete med personuppgiftsfrégor
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organisationen vid behov. Nackdelen ir att systemet ar kinsligt for forandringar,
sjukdomar och ledigheter. Det som inte syns 1 den organisatoriska strukturen édr det dagliga
arbetet med personuppgifterna som kansliet gér genom handliggning och beslutsfattande.
Det arbetet sker i enlighet med férordningen och det dr kontaktpersonen och enhetschefen
som har det praktiska ansvaret for att se till att existerande rutiner svarar mot
férordningens krav.

3.2 Processer

Nimnden behandlar nistan samtliga av de personuppgifter som den dr ansvarig for inom
ramen for en enda process, "Akbildning i enlighet med formynderskapsforordningen 17 §”. Iden
processen sker det mesta som rér anordnande, tillsyn och avslutande av olika former av
stallforetradarskap. Hiri behandlas alltsa den 6vervildigande majoriteten av de
personuppgifter som nimnden ansvarar for. Ovrig behandling sker inom ett antal mindre
omfattande processer, allt enligt tabell 3 nedan.

Tabell 3
Processer System

Register enligt féormynderskapsférordningen 9 § €> | Warna Go

Aktbildning enligt formynderskapsférordningen 17 § <> | Warna Go
| Pappersakt/Mellanlagring |
[w3ps3 |
| E-postsystemet |
| E-tjanstsystemet |

Utfarda forvaltarfrihetsbevis &> | E-postsystemet

Rekrytera och utbilda stallforetradare €> | Warna Go
| E-tjanstsystemet |
| E-postsystemet |
| Lagringsytor (G: P: H:) |

Regiongemensamma (ndmndhantering, allman handling mm) | ¢> | W3D3

Arendenr OFN 2024/8 Datum 2024-12-17
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3.2.1 Register enligt formynderskapsforordningen 9 §

”For att fullgbra sin skyldighet enligt 16 kap. 12 § fordldrabalken att fora
forteckning skall varje Sverférmyndare f6ra ett register 6ver:

1. de forildraférvaltningar ddr kontrollitgirder enligt 13 eller 15 kap.
forildrabalken forekommer, och

2. de stillforetradarskap som avses i 14 kap. 1 § forsta stycket foraldrabalken.
Registret far dven innehalla uppgifter om andra férildraférvaltningar som star

under 6verformyndarens tillsyn.”!

Den hir processen ir en kontinuerligt pagaende sidan som kan dndras i sitt innehall fran
dag till dag. Rent konkret dr det en lista, med en begrinsad mingd personuppgifter, Gver
alla férmynderskap, godmanskap och férvaltarskap under nimndens tillsyn.

Register enligt formynderskapsforordningen 9 §

Andama8len med Personuppgifterna inom processen behandlas for att

behandlingen: dverfdrmyndarnamnden (ndmnden) ska kunna uppfylla sin
skyldighet att féra forteckningar och lagga upp akter samt
expediera handlingar enligt féreskrifter som meddelas av
regeringen. Det gors genom att fora ett register éver de
foraldraforvaltningar dar kontrolldtgarder enligt 13 eller 15 kap.
foraldrabalken forekommer och de stallféretradarskap som avses i
14 kap. 1 § forsta stycket foraldrabalken samt dver andra
foraldraférvaltningar som stér under dverformyndarens tillsyn.

Rattslig grund: Personuppgiftsbehandlingen sker for att behandlingen ar nédvéandig
for att fullgdra en rattslig forpliktelse samt for att utféra en uppgift
av allmant intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges
myndighetsutévning d& behandlingen sker med stod av
Formynderskapsférordningen (1995:379), Foraldrabalk (1949:381)
eller Lag (2005:429) om god man fér ensamkommande barn.

Kategorier av For stallféretrddares rakning. Namn och personnummer,
personuppgifter folkbokforingsadress samt eventuell mailadress.
som behandlas:
For huvudmannens rakning. Namn, personnummer, uppgifter om
hélsa, akt- och arendenummer samt folkbokféringsadress.

For underdrigs och ensamkommande barns rakning. Namn,
personnummer, akt- och drendenummer samt folkbokféringsadress.

Uppgifterna lagras:  Personuppgifterna behandlas i féljande system:
- Verksamhetssystemet Warna Go.
Uppgifterna behandlas fér handlaggning och utredning fran
inkommet drende fram till dess att arendet avslutas och

mellanlagras darefter i tre &r i systemet innan de Gverfors for slutlig
arkivering till Regionarkivet i Region Gotland.

! Formynderskapsforordning (1995:379) 9 §

Arendenr OFN 2024/8 Datum 2024-12-17
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Till dessa
mottagare har
personuppgifterna
lamnats, sarskilt
mottagare i
tredjelander eller
internationella
organisationer:

Varifran uppgifter
som inte samlas in
fran den
registrerade
hamtats:

Férekomsten av
automatiserat
beslutsfattande:

Férvaltningsplan for Overférmyndarndmndens
arbete med personuppgiftsfrégor

Uppgifterna har lamnats till:
- Explicit Public Service AB

Explicit &r leverantrer av verksamhetssystemet. Deras behandling
av uppgifterna regleras i ett personuppgiftbitradesavtal (OFN
2019/49).

Uppgifterna kan ocksd komma att Iamnas till:

Stallforetradare

- Anhodriga
Vérdgivare

Andra myndigheter

Namnden omfattas av offentlighetsprincipen varfér vem som helst
kan begara ut uppgifterna enligt Tryckfrihetsférordning (1949:105).
Enligt Férmynderskapsforordning (1995:389) 11 § ska namnden,
for att visa vem som ar férordnad stallféretradare for en enskild och
pa vilken grund stallféretradarskapet vilar, lamna ett utdrag ur
registret, om det begdrs. Dock galler sekretess hos namnden i
arende enligt foraldrabalken eller lagen (2005:429) om god man for
ensamkommande barn fér uppgift om en enskilds personliga eller
ekonomiska forhallanden, om det inte star klart att uppgiften kan
réjas utan att den enskilde lider skada eller men.

Inga uppgifter Iamnas till tredje land eller internationella
organisationer.

- Eventuell anstkande
- Eventuell anmalare
- Vérdgivare

- Tingsratten

- Skatteverket

Automatiskt beslutsfattande forekommer inte hos namnden.

3.2.2 Aktbildning enligt formynderskapsforordningen 17 §

”Samtliga handlingar som har getts in till 6verférmyndaren och som avser ett visst

formynderskap, godmanskap eller férvaltarskap skall bevaras och sammanf&ras

till en akt. Detta giller t. ex. férteckningar 6ver egendom, ars- och slutrikningar,

redogorelser, uppgifter och ansékningar.

Till akten skall dessutom fogas kopior av skrivelser i drendet samt anteckningar

om sddana beslut och atgirder av Gverférmyndaren som inte framgir av nigon

annan handling eller av registret. Sddana anteckningar skall ange dagen f6r beslutet

eller dtgirden.

Handlingar som hor till akten skall f6rvaras ordnade i tidsf6ljd eller pd ndgot annat

lampligt satt.

22

2 Férmynderskapsforordning (1995:379) 17 §
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Inom ramarna for ovan lagrum sker uppskattningsvis nittio procent av alla
overférmyndarnimndens personuppgiftsbehandlingar. Hiri hanteras gode mans
ansOkningar, begiran om byte av stillféretridare, begiran om entledigande,
arsrakningsgranskning, klagomalshantering mm. Mingden personuppgifter som behandlas
varierar stort fran akt till akt och hanteras dessutom i ett flertal olika system. Exempelvis
kommer mycket drenden och 6vrig korrespondens in genom e-tjanst- och e-postsystemet.
Arenden i en akt dir nimnden behover fatta beslut hanteras delvis i W3D3 och vissa
handlingar forvaras dnnu pa papper i nimndens mellanlagringsarkiv. Samtliga akter dr dock
registrerade i verksamhetssystemet Warna Go varfor det alltid gar att hitta de registrerade
genom s6kning i det systemet. Hanterandet av pappersakter dr ocksa pa vig att upphora da
samtliga inkomna handlingar i processen skannas in sedan ett par ar tillbaka.

Aktbildning enligt formynderskapsférordningen 17 §

Andamalen med Personuppgifterna inom processen behandlas for att

behandlingen: dverfdrmyndarndmnden (ndmnden) ska kunna sammanféra och
bevara samtliga handlingar som har getts in till verférmyndaren
och som avser ett visst férmynderskap, godmanskap eller
forvaltarskap till en akt. Till akten skall dessutom fogas kopior av
skrivelser i drendet samt anteckningar om sddana beslut och
dtgarder av 6verformyndaren som inte framgdr av ndgon annan
handling eller av registret. Akten anvénds sedan for att handlagga,
utreda och tillse aktiva stallféretradarskap samt att handlagga och
lagra avslutade stallféretradarskap.

Rattslig grund: Personuppgiftsbehandlingen sker for att behandlingen ar nédvandig
for att fullgdéra en rattslig forpliktelse samt for att utféra en uppgift
av allmant intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges
myndighetsutévning dd behandlingen sker med stéd av
Formynderskapsférordningen (1995:379), Foraldrabalk (1949:381)
eller Lag (2005:429) om god man for ensamkommande barn.

Kategorier av - Namn

personuppgifter - Personnummer

som behandlas: - Folkbokféringsadress
- Vistelseadress

- Telefonnummer

- E-postadress

- Akt- och arendenummer

- Uppgifter om halsa

- Uppgifter om ekonomi

- Uppgifter om skuldsattning

- Uppgifter om slaktskap

- Uppgifter om sarskilda hjélpinsatser
- Utdrag ur belastningsregister

Uppgifterna lagras:  Personuppgifterna behandlas i féljande system:

- Verksamhetssystemet Warna Go.
- Pappersakt/mellanlagringsarkiv

- W3D3

- E-postsystemet

- E-tjanssystemet

Arendenr OFN 2024/8 Datum 2024-12-17
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Till dessa
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personuppgifterna
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frédn den
registrerade
hamtats:

Forekomsten av
automatiserat
beslutsfattande:
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Uppgifterna behandlas fér handldggning, utredning och tillsyn fran
inkommet drende fram till dess att arendet avslutas och
mellanlagras darefter i tre ar i systemet Warna Go och i
pappersakt/mellanlagringsarkivet innan de dverfors for slutlig
arkivering till Regionarkivet i Region Gotland.

Uppgifterna har lamnats till:

- Explicit Public Service AB
Explicit ar leverantorer av verksamhetssystemet. Deras behandling
av uppgifterna regleras i ett personuppgiftbitradesavtal (OFN
2019/49).

Uppgifterna kan ocksd komma att lamnas till:

Stallféretradare
Anhoériga
Vdrdgivare

Andra myndigheter

Namnden omfattas av offentlighetsprincipen varfér vem som helst
kan begdra ut uppgifterna enligt Tryckfrihetsférordning (1949:105).
Enligt Férmynderskapsférordning (1995:389) 11 § ska namnden,
for att visa vem som ar férordnad stallféretradare for en enskild och
pa vilken grund stallféretradarskapet vilar, Iamna ett utdrag ur
registret, om det begadrs. Dock galler sekretess hos hamnden i
arende enligt féraldrabalken eller lagen (2005:429) om god man for
ensamkommande barn for uppgift om en enskilds personliga eller
ekonomiska forhdllanden, om det inte star klart att uppgiften kan
réjas utan att den enskilde lider skada eller men.

Inga uppgifter Idamnas till tredje land eller internationella
organisationer.

- Eventuell anmalare

- Huvudmans anhériga

- Stallféretradare

- Socialférvaltningen

- Vérdgivare

- Banker och andra finansinstitut

- Forsakringsbolag
Stallféretradares personnummer lamnas som regel in av dem sjalva
men kan ocksd komma in fran den som initierat arendet genom
ansokan eller anmalan.

Folkbokforingsadress hamtas fran kommuninnevdnarregistret (KIR).

Registret innehdller adressuppgifter som namnden far fran
Skatteverket.

Automatiskt beslutsfattande férekommer inte hos namnden.
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3.2.3 Utfarda forvaltarfrihetsbevis

Forvaltarfrihetsbevis dr ett intyg som visar att man inte har nagon forvaltare. Ett
forvaltarfrihetsbevis kan krivas av vissa myndigheter nidr man till exempel ska ha ett
trafiktillstind for yrkesmissig trafik, ska bli fastighetsmaklare eller advokat eller om man
ska vara ansvarig utgivare av en periodisk skrift. Eftersom det dr nimnden som tillser alla
forvaltarskap vars huvudmin ar skrivna pa Gotland s dr det nimnden som utfirdar dessa
bevis f6r alla Gotlindska medborgare som behéver dem. Den som behover ett sidant
skickar in ett personbevis per post eller e-post varpa nimnden stimplar handlingen och
atersander den i original till folkbokféringsadressen f6r den beviset ar utfirdat.

Utfarda forvaltarfrihetsbevis

Andama8len med Personuppgifterna inom processen behandlas for att
behandlingen: dverformyndarndmnden ska kunna utfarda forvaltarfrinetsbevis.
Rattslig grund: Personuppgiftsbehandlingen sker fér att behandlingen ar nédvéndig

for att fullgéra en rattslig forpliktelse samt for att utféra en uppgift
av allmant intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges
myndighetsutévning dd behandlingen sker med stéd av
Foraldrabalk (1949:381)

Kategorier av - Namn
personuppgifter - Personnummer
som behandlas: - Folkbokféringsadress

Uppgifterna lagras:  Personuppgifterna behandlas i féljande system:
- E-postsystemet

Uppgifterna behandlas for handlaggning och expediering och
gallras darefter direkt frén e-postsystemet.

Till dessa Uppgifterna kan lamnas till:

mottagare har

personuppgifterna - Andra myndigheter, foretradelsevis domstolar
lamnats, sarskilt

mottagare i Inga uppgifter Idamnas till tredje land eller internationella
tredjelander eller organisationer.

internationella
organisationer:

Varifrdn uppgifter Det ar mojligt att begéara forvaltarfrihetsbevis fér ndgon annan. S§ i
som inte samlas in  teorin kan uppgifterna komma varifrdn som helst. Bevisen

fran den expedieras dock till folkbokféringsadressen for den beviset galler,
registrerade undantaget om det domstolar eller andra myndigheter som begar
hamtats: dem. Se ovan.

Forekomsten av
automatiserat Automatiskt beslutsfattande forekommer inte hos namnden.
beslutsfattande:

arbete med personuppgiftsfrégor
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3.2.4 Rekrytera och utbilda stallforetradare
Utover tillsynen av aktiva stallféretridarskap dr en av nimndens huvudprocesser att
rekrytera och utbilda stillforetradare.

Andamé8len med
behandlingen:

Réttslig grund:

Kategorier av
personuppgifter
som behandlas:

Uppgifterna lagras:

Till dessa
mottagare har
personuppgifterna
lamnats, sarskilt
mottagare i
tredjelander eller
internationella
organisationer:

Rekrytera och utbilda stillforetradare

Personuppgifterna inom processen behandlas for att
overférmyndarndamnden (ndmnden) ska kunna utféra sin uppgift att
Idmna rétten forslag pa lamplig god man, forvaltare eller
féormyndare samt att kunna erbjuda gode man och forvaltare den
utbildning som behdvs.

Personuppgiftsbehandlingen sker for att behandlingen ar nédvandig
for att fullgdéra en rattslig forpliktelse samt for att utféra en uppgift
av allmant intresse eller som ett led i den personuppgiftsansvariges
myndighetsutévning dd behandlingen sker med stéd av
Formynderskapsférordningen (1995:379), Foraldrabalk (1949:381)
eller Lag (2005:429) om god man for ensamkommande barn.

- Namn

- Personnummer

- Folkbokféringsadress

- Telefonnummer

- E-postadress

- Arbetslivs- och eventuella andra erfarenheter
- Utdrag ur belastningsregistret

- Uppdifter frén kronofogden

- Uppgifter fr&n socialforvaltningen

Personuppgifterna behandlas i féljande system:

- Verksamhetssystemet Warna Go
- E-postsystemet
- E-tjanssystemet

Uppgifterna behandlas fér handlaggning och utredning om
stallféretradares lamplighet frdn inkommen intresseanmalan till
dess att stéllféretradaren avanmaler sitt intresse eller ett ar har
gatt. Efter ett ar betraktas intresseanmaélan som inaktuell och
gallras. Om stéllféretradaren &tar sig ett uppdrag sa lagras
uppgifterna tills drendet avslutas och mellanlagras darefter i tre ar i
systemet Warna Go och i pappersakt/mellanlagringsarkivet innan
de dverférs for slutlig arkivering till Regionarkivet i Region Gotland.

Uppgifterna har lamnats till:

- Explicit Public Service AB
Explicit ar leverantrer av verksamhetssystemet. Deras behandling
av uppgifterna regleras i ett personuppgiftbitradesavtal (OFN
2019/49).

Uppgifterna kan ocksd komma att lIamnas till:

- Huvudman
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- Huvudmans ndra anhoriga
- Andra myndigheter

Namnden omfattas av offentlighetsprincipen varfér vem som helst
kan begdra ut uppgifterna enligt Tryckfrihetsférordning (1949:105).
Enligt Formynderskapsforordning (1995:389) 11 § ska namnden,
for att visa vem som ar férordnad stallféretradare for en enskild och
pd vilken grund stéllféretradarskapet vilar, Iamna ett utdrag ur
registret, om det begars. Dock galler sekretess hos namnden i
arende enligt féraldrabalken eller lagen (2005:429) om god man for
ensamkommande barn for uppgift om en enskilds personliga eller
ekonomiska forhdllanden, om det inte star klart att uppgiften kan
réjas utan att den enskilde lider skada eller men.

Inga uppgifter Idmnas till tredje land eller internationella
organisationer.

Varifrdn uppgifter - Eventuell anmalare

som inte samlas in - Polisen

fran den - Kronofogden

registrerade - Socialférvaltningen

hamtats:

Férekomsten av

automatiserat Automatiskt beslutsfattande forekommer inte hos namnden.
beslutsfattande:

3.2.5 Regiongemensamma processer

Nimnden behandlar ocksa vissa personuppgifter inom ramen for sa kallade
regiongemensamma processer, sina som ar likadana for alla verksamheter inom regionen.
Det kan rora sig om politiska beslut, limna ut allmidnna handlingar, éverlimning av
handlingar till arkivet, tillsyn och revision eller behandling av olika begiran inom ramen for
GDPR. Den mest omfattande behandlingen inom de regiongemensamma processerna sker
inom det politiska beslutsfattandet. Nir nimnden fattar beslut i individdrenden. Dessa
behandlingar ingar dock ocksa alltid i aktbildningsprocessen enligt 17 §
formynderskapsférordning och hanteras i enlighet med den. Ovriga regiongemensamma
processer utgor en oerhort liten del av nimndens verksamhet och hanteras uteslutande i e-
postsystemet, e-tjanstsystemet och W3D3.

3.3 System

Alla behandlingar i ovan naimnda processer sker i en handfull olika system. En del
processer skots uteslutande 1 ett system andra hanteras i flera olika. Nyckelfragan vad giller
de system som personuppgiftsbehandlingen sker i édr att de ar tillrickligt sikra och att finns
mojligheter att soka ut och identifiera personer vars uppgifter behandlas i systemet.

3.3.1 Warna Go/Pappersakt/Mellanlagringsarkiv

Den 6vervaldigande majoriteten av nimndens personuppgiftsbehandlingar sker 1
verksamhetssystemet Wirna Go. Det dr ett specialanpassat program for
overférmyndarverksamhet som levereras av féretaget Explizit Public Service AB och deras
behandling av nimndens personuppgifter regleras av ett upprattat
personuppgiftsbitridesavtal tecknat 2022. I det systemet hanteras néstan hela processen

arbete med personuppgiftsfrégor
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Aktbildning enligt formynderskapsforordningen 17 § sedan maj 2022. For redovisningshandlingar
och handlingar som i drenden som inkom till nimnden innan maj 2022 sa férekommer
ocksa fysiska handlingar som forvaras 1 en pappersakt 1 nimndens mellanlagringsarkiv.
Wirna Go har funktioner for sparbarhet, identifiering ar inte ett bekymmer och ir ett
tillrickligt sakert system for att leva upp till férordningens krav. Avseende de fysiska
handlingarna som inte ocksa férekommer i digitalt format dr sparbarheten svarare. I
praktisk bemirkelse innebar det att kansliet beh6ver ha en stor kinnedom om materialet
for att kunna s6ka ut personuppgifterna som behandlas 1 fysisk form. Den nédvindiga
kunskap som beh6vs finns ocksa pa kansliet. Det dr dock endast en fraga om tid innan
samtliga handlingar hanteras digitalt. For varje ar som gar minskar miangden fysiska
handlingar jaimf6rt med mingden digitala. Gamla drenden avslutas och nya hanteras bara i
mindre utstrackning i fysiskt format. Mellanlagringsarkivet har ocksa bara behorig personal
tillgang till.

3.3.2W3D3

W3D3 ir ett regiongemensamt handliggningssystem som (de flesta) 6vriga nimnder inom
regionen anvinder som huvudsakligt verksamhetssystem. Nimnden anvinder det i f6rsta
han f6r nimndsadministrationen och for diarieféring av drenden och handlingar som inte
har niagon koppling till en personakt i enlighet med férmynderskapsférordning 17 §.
Exempelvis begiran om utlimnande av handlingar som inte ir hinforbara till nigon
personakt, information av kortfristig betydelse eller olika begiran enligt férordningen. De
personuppgifter som behandlas inom bade namndsadministrationen och aktbildningen
diariefors, identifieras, soks ut och lagras 1 Warna Go. W3D3 har en tillricklig
sikerhetsniva for nimndens handlingar, det dr utsékningsbart och uppfyller i 6vrigt
térordningens krav.

3.3.3 Ovriga system

Nimnden nyttjar ocksa andra regiongemensamma system. E-postssystemet, e-
tjanstsystemet och mappsystemet i datorerna, G:, H: och P:. I mappsystemet behandlas
inga personuppgifter alls som regel. Genom 6vriga system kommer det in massor av
personuppgifter som i 95% av fallen ska foras till en personakt inom ramen for
aktbildningsprocessen. Efter diarieféring i personakten, eller i W3D3 om det inte r6r ett
individirende, sd sparas inga personuppgifter i systemen. Undantaget ar de
redovisningshandlingar som kommer in genom e-tjansterna. De personuppgifter dessa
innehaller behandlas inom ramen f6r e-tjdnstsystemet till dess att de ar firdiggranskade
varpa de skrivs ut och férvaras som fysisk handling i pappersakten och skannas in till akten
1 Wirna Go, direfter rensas de fran e-tjanstsystemet. Vid den eventualiteten att det vid en
begiran om registerutdrag enligt artikel 15 eller liknande férekommer personuppgifter i e-
post eller i e-tjanstsystemet sa ar dessa litt utsokningsbara. Som regel behandlas dock inte
personuppgifter nagon lingre stund i dessa system.

4. Forvaltningsplan

For att sikerstilla att nimndens personuppgiftsbehandlingar fortsitter ske i enlighet med
vad forordningen foreskriver dr det kansliets bedomning att vissa atgarder bor vara sidana
som gors arligen eller atminstone vartannat dr. Dels kan det vara friga om att uppdatera
rutiner eller omorganisera sig vid den eventualiteten att nyheter eller dndrad praxis sa
kriver det. Men det kan ocksa vara fraga om rena kontrollatgirder for att se till att
nuvarande krav efterlevs. Det dr kansliets bedomning att om nedanstdende schema f6ljd

arbete med personuppgiftsfrégor
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foreligger det goda forutsittningar for att verksamheten ska fortsitta fungera 1 enlighet med
térordningens kravstillningar.

4.1 Kontrollera delegationsbeslut

Det mesta av den praktiska hanteringen av arbetet inom ramen for férordningen regleras i
éverformyndarnimndens delegationsordning. Samtidigt finns ett delegationsbeslut (OFN §
135/2018) som ger kansliets enhetschef uppdraget att utse en ansvarig for
personuppgiftsfragor inom nimndens verksamhetsomride samt att besluta vem som ska
vara nimndens kontaktperson i personuppgiftsfragor. For att hanteringen ska fortsitta ske
1 enlighet med férordningen bor delegationsbesluten ses Gver en gang per ar.

4.2 Oversyn av rutiner och mallar

Utvecklingen inom verksamhetsomradet dr stindigt pagaende. Utslag i olika rittsfall kan
komma att f6rindra hur kansliet ska eller bér handlidgga drenden enligt f6rordningen.
Tekniska forindringar eller uppdateringar av systemen i vilka behandlingarna genomfors
kan ocksa komma att bidra till behov av forindringar av rutiner och mallar. For att
hanteringen ska fortsitta ske i enlighet med férordningen boér rutiner och mallar som r6r
kansliets praktiska arbete med personuppgiftsfragor ses Gver en gang per ar.

4.3 Uppdatering av processer och klassningar

Forindringar 1 nimndens uppdrag, exempelvis lagindringar eller nya ansvarsomraden kan
komma att innebdra att existerande processer behover uppdateras eller dndras. Det kan
ocksa vara friga om att nimnden far ansvar fOr helt nya processer i vilka behandlingar av
personuppgifter ska ske. For att hanteringen ska fortsitta ske 1 enlighet med férordningen
bér beskrivningen av nimndens processer och klassningar ses Gver en gang per ar.

4.4 Uppfoljning av PUB-avtal

Det personuppgiftsbitridesavtal som naimnden har tecknat med leverantoren av
verksamhetssystemet Wirna Go behéver foljas upp pa regelbunden basis for att sikerstilla
att behandlingen av personuppgifter hos bitridet faktiskt dterspeglar det som regleras i
avtalet. En uppf6ljning genom stickprovskontroll vartannat ar bedéms var tillrackligt.

4.5 Genomgang av lagringsytor

Kansliet ska inte nyttja lagringsytorna pa G:, H: eller P: f6r behandling av personuppgifter.
Kansliet ska inte heller anvinda e-postsystemet eller e-tjanssystemet for langtidslagring av
personuppgifter. For att sikerstilla att det inte sker bor dessa gas igenom en ging per ar.

4.6 Analys av personuppgiftsincidenter
En analys av rapporterade personuppgiftsincidenter bor gbras en gang per ar for att
sakerstilla att incidenterna inte varit en effekt av bristande rutiner.

4.7 Rapport till namnd

Den arliga rapporten till nimnden angiende kansliets arbete med personuppgiftsfragor ar
planerad till novembersammantridet. Det dr en vil inarbetad rutin som det saknas
anledningar till att indra pa.

arbete med personuppgiftsfrégor
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4.8 Sammanfattning

Det arligt aterkommande férvaltningsarbetet med personuppgiftsfragor ér inte en alltfor
betungande arbetsuppgift och som bedoms kunna klaras av relativt snabbt. Uppféljningen
och uppdateringen kommer att forldggas till manaderna september och oktober for att vara
fardigstillda lagom till aterrapporteringen till nimnden.
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