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Region Gotland Instruktion avseende dverformyndarnamndens kanslis behandling
Overférmyndarndmnden av personuppgifter i fysiska handlingar

1. Inledning

Region Gotlands dataskyddsombud (DSO) féreslog att 6verformyndarnimnden skulle ta
fram en dokumenterad instruktion f6r hur sikerheten f6r personuppgifter i fysiska hand-
lingar ska skyddas i sin rapport ”2024 dr granskningsrapport av behandling av personuppgifter i
Overfirmyndarnimndens register som inte behandlas antomatiskt enligt den Enropeiska Dataskyddsfor-
ordningen (GDPR)” som inkom den 29 oktober 2024. DSO ansig att nimndens hanterande
av fysiska handlingar var 1 huvudsak oproblematisk och siker. Men utan dokumentation sa
torsvaras uppfoljning.

2. Instruktioner

2.1 Samtliga fysiska handlingar

1. Endast behoriga personer far behandla 6verférmyndarnimndens fysiska hand-
lingar. Behoriga ér de till kansliet anknutna utredarna, enhetschef samt naimnden.

2. Fysiska handlingar som inte behandlas i samband med aktiv handliggning/utred-
ning ska férvaras i det lasta mellanlagringsarkivet.

3. Obehoriga personer dger ¢j tilltrade till nimndens mellanlagringsarkiv.

4, Handlingar under aktiv behandling ska hallas oatkomliga fran icke behoériga perso-
ner.

5. Vid utskrift av handling innehallandes personuppgifter ska saker utskrift anvindas.

6. Vid kopiering och expediering av handlingar innehallande personuppgifter ska sir-
skild forsiktighet iakttas sa att inte handlingar gloms eller att fel handling skickas till
fel mottagare.

7. Handlingar som innehaller personuppgifter och som ska gallras eller kastas ska kas-
tas 1 sekretesskarl.

2.2 Handlingar omfattande skyddade personuppgifter
Utover det som anges i 2.1 giller f6r handlingar i vilka det férekommer personuppgifter
som ir belagda med ytterligare skydd:

1. Fysiska handlingar ska alltid forvaras 1 last arkivskap.
Vid behov kvitteras nyckel ut av nimndens kontaktperson for personuppgiftsfra-
gor.

3. Vid behov av expediering till skyddad person ska utskicket géras genom skattever-
kets formedlingstjanst.
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