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Mottagare

Halso- och sjukvdrdsnamnden

Informationshanteringsplan for Region Gotland —
gallringsbeslut for hadlso- och sjukvardsnamnden

Forlag till beslut

*  Gallringsfrister f6r hilso- och sjukvardsnimndens allminna handlingar i
Informationshanteringsplan f6r Region Gotland faststalls.
Gallringsfristerna galler retroaktivt frain och med 1 januari 2019.

Sammanfattning

Region Gotlands myndigheter har en gemensam klassificeringsstruktur som
redovisar samtliga regionens processer, samt en gemensam
informationshanteringsplan som redovisar de allminna handlingar som ingar 1
processerna. Respektive nimnd beslutar om gallring av sina handlingar genom
informationshanteringsplanen.

I enlighet med Riktlinjer och féreskrifter for arkiv- och informationshantering
inom Region Gotland har hilso- och sjukvirdsnimnden upprittat en
klassificeringsstruktur som ingar i det regiongemensamma dokumentet
Klassificeringsstruktur f6r Region Gotland.

Regionstyrelsen har genom sitt samordningsansvar gett hilso- och
sjukvardsnimnden i1 uppdrag att besluta om sina gallringsfrister i
informationshanteringsplanen per samma datum som regionstyrelsens
beslutsdatum. De processer dir hilso- och sjukvardsnimnden har allminna
handlingar 4r uppmirkta med HSN i kolumn ] Organisation (ndimnd/styrelse).

Arendebeskrivning

Klassificeringsstruktur fér Region Gotland
Varje nimnd och styrelse ska 1 enlighet med Region Gotlands styrdokument

Riktlinjer och foéreskrifter f6r arkiv- och informationshantering uppritta en
klassificeringsstruktur som redovisar sina verksamheters samtliga processet.
Region Gotlands alla myndigheters klassificeringsstrukturer ingar i det

regiongemensamma styrdokumentet Klassificeringsstruktur f6r Region
Gotland.

Klassificeringsstrukturens utformning beslutas av regionstyrelsen i egenskap av
arkivmyndighet och utgér grunden f6r arkiviorteckning f6r Region Gotland.

Strukturen ska av den anledningen vara hallbar 6ver tid och vara oberoende av
organisationsférindringar. Klassificeringsstrukturen motsvarar dven diarieplan
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for Region Gotland vilket innebir att allminna handlingar diariefors enligt
myndighetens processer.

Hilso- och sjukvardsnamndens klassificeringsstruktur utgors av de processer
som 4r uppmarkta med HSN i Informationshanteringsplan f6r Region Gotland
(se nedan).

Informationshanteringsplan f6r Region Gotland

Informationshanteringsplan f6r Region Gotland redovisar de allminna
handlingar som ingir i processerna enligt klassificeringsstrukturen samt dess
hantering. Informationshanteringsplanen utgor efter faststillande i hélso- och
sjukvardsnimnden beslut om gallring av hilso- och sjukvardsnimndens
allminna handlingar. Med gallring menas att f6rstéra allmianna handlingar.
Revidering av Informationshanteringsplan f6r Region Gotland sker 16pande.

I enlighet med lagstiftning och regionfullmiktiges beslut 2023 (RF § 139) ska
gallring genom den regiongemensamma informationshanteringsplanen beslutas
av respektive ndimnd och styrelse. Regionarkivet 1 egenskap av
arkivmyndighetens utférare och remissinstans sammanstiller
informationshanteringsplanen och har i sin radgivande funktion kontinuerlig
dialog med nimndernas arkivansvariga gillande gallringsfrister, processer och
deras innehall.

I och med att informationshanteringsplanen forsta gangen 2019 (RF § 125) och
darefter 2021 (RF § 59) beslutades i regionfullmaktige istillet £6r i respektive
niamnd, sa beh6ver gallringsbeslut 1 Informationshanteringsplan f6r Region
Gotland gilla fran och med 2019-01-01. Den ersitter dirmed de tva tidigare
versionerna fran 2019 och 2021.

Informationshanteringsplanen beskriver hur Region Gotland arbetar idag och
ska redovisa aktuella handlingar. I de fall férindringar har skett inom
processerna sedan 2019-01-01 sa kan det bli aktuellt att ta enskilda
gallringsbeslut separat frin informationshanteringsplanen.

Hilso- och sjukvardsnimndens gallringsbeslut giller for dess allméinna
handlingar som ingir i de med HSN uppmirkta processerna i
informationshanteringsplanen. Uppmirkningen aterfinns i kolumn J 1
dokumentet. Hilso- och sjukvirdsnimnden ansvarar f6r minst en (1) handling
per uppmarkt process.

De allmanna handlingar som halso- och sjukvardsnimnden ska faststilla
gallring for finns 1 foljande avsnitt:

e Lisanvisning och 6vergripande gallring (under rubriken Gallring).

e 1. Demokrati och ledning
1.2 Politiskt beslutsfattande
1.3 Verksamhetsledning
1.4 Planera och f6lja upp verksamheten
1.7 Samrada
1.8 Kwvalitetsledning
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1.9 Verksamhetsutveckling och samverkan (inklusive process 1.9.2.3
EU-projekt)

1.10 Allménna handlingar och arkiv

1.11 Tillsyn och revision

1.12 St6d vid klagomal mot halso- och sjukvarden

1.13 Remisser, undersékningar och statistik

1.16 Dataskydd

e 2. Internt stod
2.1 Mo6tesadministration
2.2 Administration fortroendevalda
2.3 Informera och kommunicera inom Region Gotland
2.4 Ekonomiadministration
2.5 Finans- och skuldf6érvaltning
2.6 Inkop och upphandling
2.7 Personaladministration
2.8 Systematiskt arbetsmiljéarbete
2.9 Loneadministration
2.11 IT och telefoni
2.12 Fordon och material
2.13 Interna servicefunktioner

e 3. Samhaillsservice
3.3 Extern information och kommunikation
3.8 Stiftelser, fonder och donationer

e 5. Trygghet och sikerhet
5.2 Skydd mot olyckor
5.3 Krisberedskap
5.4 Civilt f6rsvar
5.6 Skydd och sikerhet

e 8.Vird och omsorg
8.1 Virdplanering

e 10 Hilso- och sjukvard
10.1 Dokumentera inom hilso- och sjukvard
10.2 Primirvird
10.3 Akutvard
10.4 Intensivvird (inkl. anestesi och operation)
10.5 Internmedicin
10.6 Kirurgi och urologi
10.7 Onkologi
10.8 Ortopedi
10.9 Oron-Nisa-Hals
10.10 Ogon och hud
10.11 Infektionssjukvard
10.12 Gynekologi
10.13 Obstetrik
10.14 Barnhilsovard
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10.15 Psykiatrisk vard

10.16 Smittskydd

10.17 Laboratoriemedicinskt centrum Gotland
10.18 Rontgen

10.19 Planeringsenhet vard (PEV)

10.20 Medicintekniska produkter (MTA)

10.21 Patientsikerhet

10.22 Sterilcentralen

10.23 Tandvardsenheten — bestillarfunktionen
10.24 Folktandvard

10.25 Studentkoordinering

10.26 Forsorjning av tjinstebostider

Regionstyrelsen har genom sitt samordningsansvar, i enlighet med 4 §
Reglemente for regionstyrelsen, gett nimnderna i uppdrag att besluta om
gallringsfrister i sina respektive processer i informationshanteringsplanen per
samma beslutsdatum som regionstyrelsen. Detta med anledning av att
informationshanteringsplanen utéver verksamhetsspecifika processer dven
innehaller styrande och stédjande processer som ar gemensamma for hela
Region Gotland.

Bedomning
Bedomning av konsekvenser i tvarperspektiv
1. Rattslig grund/rattsligt perspektiv
Bedomningen dr att aktuell lagstiftning och Region Gotlands regelverk f6ljs
for hantering och arkivering av allmédnna handlingar.

2. Ekonomiskt perspektiv
Bedomningen dr att med en god styrning av hilso- och sjukvardsnimndens
informationshantering sa sparas tid och resurser for verksamheterna.

3. Barnperspektiv
Ej aktuellt.

4. Jamstalldhetsperspektiv
Ej aktuellt.

5. Landsbygdssakring/geografiskt perspektiv
Ej aktuellt.

6. Klimat och miljoperspektiv
Ej aktuellt.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse halso- och sjukvdrdsnamnden daterad 2024-08-14
Informationshanteringsplan for Region Gotland
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hélso- och sjukvardsférvaltningen
Marie Loob

Halso- och sjukvardsdirektor

Skickas till
Regionstyrelsen
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