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Bilaga — Attestreglemente

Bakgrund

Gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden har i ”Intern kontrollplan f6r
utbildnings- och arbetslivsforvaltningen 20257 tagit fram de omraden som skall

kontrolleras inom foérvaltningen inom bl.a. redovisning av ekonomi.

Omrdéde och urval

Arbetet har bl.a. varit fokuserat pa att f6lja upp hanteringen av attestreglementet.
Granskningen syftar till att bedoma om hanteringen ir tillricklig genom att fanga

upp avvikelser/poster som kan ha ekonomisk betydelse.

Kontrollperioden har varit 2023-10, 2024-10, 2025-03.

Kontrollmoment och kontrolimetod

Foljsamhet mot de regelverk som finns uppsatta.

Rutinen f6r hanteringen kontrollerades genom att granska att Region Gotlands
riktlinjer efterlevs samt att behorig person beslutsattesterat. Med behorig person
menas att fakturan ér attesterad av ritt person enligt attestreglementet som
gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden har beslutat. Genom stickprov fran
transaktionslistan valdes ett antal verifikationer ut och sikerstillde att
attestreglementets regler har foljts avseende attestbehorigheter, att Gverordnad
attesterat resor och telefon m.m., att relevanta anteckningar gjorts och att underlag

finns dir sd krivs som styrker verifikatet.
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For varje transaktion har kontrollerats att det klart framgar vilket syftet ar och vilka
som deltagit. Utan deltagarlista gar det exempelvis inte att klargéra huruvida
attestanten sjilv deltagit i aktiviteten. Antal deltagare vid exempelvis

representationsmaltid paverkar dven vilket momsavdrag som far goras.

Kontrollmetod

Ur det materialet togs transaktioner frain Proceedo och internfakturesystemet ut och
ur det valdes konton dar det dr av hogre vikt att med kontroll. Totalt granskades

28 transaktioner dir vissa ingar i samma verifikation.

For varje transaktion har kontrollerats att det klart framgar vilket syftet ar och vilka
som deltagit. Utan deltagarlista gar det exempelvis inte att klargéra huruvida
attestanten sjdlv deltagit i aktiviteten. Kontroll har dven gjorts pa hur momsen
hanterats samt pa hur attestreglementets regler har foljts avseende
attestbehorigheter, att 6verordnad attesterat egna kop, att relevanta anteckningar

gjorts och att underlag finns dir sa krivs som styrker verifikatet.

Resultaten har dokumenterats sa att det klart framgar vilken verifikation som avses

sa att eventuella behov av och moijlighet till rittelser blir littare att utfora.

Resultat

Resultatet visar att 5 fakturor, d.v.s. ca 17% av urvalet inte hade ett fullt godkint
resultat av kontrollen. Framkomna brister redovisas enligt nedan. Det som
framkom ar frimst brister i att bifoga fortydligande anteckningar vilket leder till
flera otydligheter. Ett antal verifikat borde ha attesterats av 6verordnad, men var
gjorda av deltagande attestant. Ovriga hade attesterats av attestanter redovisade i av
gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden beslutad attestférteckning. I samtliga fall

har Regionens uppsatta avtal foljts.

Det framgar inte eller dr otydligt av kvitton eller anteckningar till vad eller vem

inképet har gjorts 1 tre fall, d.v.s. ca 11%.

Beslutsattest har utforts vid eget kép vid 2 tillfillen, ca 7%.
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Analys/slutsats

Granskningen visar att den interna kontrollen inom Gymnasie- och
vuxenutbildningsnimndens verksamhetsomriden fungerar tillfredsstillande.

Kontrollen bedéms som godkind.

Forvaltningen bor dock fortsatt framhalla hur de tinker agera framat nir det giller

det aktuella kontrollomradet for att minimera bristerna framovet.

Kontrollen har utgatt utifran arbetsmaterialet och beddmningen ir att gjorda inkop
verkar rimliga 1 de verksamheter ink&pen ér gjorda. Om nagot inkép anvints for

privat bruk ir inte kontrollerat, ber6rd verksamhet ar inte tillfrigad om inképen.

Det ar viktigt att verksamheten klargor till vad inképet ar gjort, det vill sidga syftet.
Ett underlag kan visserligen visa exakt vad som kopts, men inte till vad det anvints
till. Har kan det finnas inslag av verksamhetsanknutna inkép som ir sjilvklara for
attestanter och beslutsgranskare men som inte gar eller ér svart att utlisa vid

efterkontroll.

Atgérd
Det noteras, i det totala materialet, att det finns lite brister som gor att
rekommendationen ir att hanteringen av reglerna fortsatt behover ses Gver.

Trenden ar att efterlevnaden har forbattrats.

Forslag pa atgdirder:

Att fundera pa hur fortsatt arbeta med fragan.

Att fundera att lyfta fragan om fortroendekinsliga kostnader. Mot bakgrund av

torindrad hantering.

Att kontrollpunkten kvarstar fOr att se att efterlevnaden fortsatt ar tillfredsstallande.

Kontroll utférd av:
Pernilla Johnsson, Ekonom, RSF Ekonomist6d
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