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Rutiner for ersattning till enskilda huvudman

Inledning
Rutiner for ersattning till forskolor, grundskolor, pedagogisk omsorg,

fritidshem och gymnasieskolor beskrivs nedan under rubrikerna
"Forutsattningar i verksamhetssystem”, dar systemets funktion for
detta redovisas, samt "Praktiska rutiner” dar de manatliga rutinerna for

utbetalning av ersattningar beskrivs.

Exempelbeskrivning nedan avser forskola men rutinerna tillampas och

galler for alla skolformer, utifran verksamhetens séarart.

Forutsattningarna i verksamhetssystem
Underlaget for ersattningar till forskolor berdknas i

verksamhetssystemet for, bland annat, barnomsorg. Systemet heter

Edlevo och leverantor ar TietoEvry AB.

En forutsattning for att kunna anvanda systemet i detta syfte ar att
Region Gotlands ersattningsmodell finns definierad i form av ett
regelverk i Edlevo.

Det kan pa en dvergripande niva innebara att man anger att
forvaltningen tillampar manatlig utbetalning av ersattning fér barn och

elever folkbokforda i Region Gotland.

Vidare definierar forvaltningen forutsattningar och belopp fér de olika

typerna av ersattningar som beréknas per barn och elev i respektive

skolform.
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Forvaltningen kan ocksa ange fasta erséattningar som till exempel
betalas ut manatligen till vissa férskolor och grundskolor exempel pa

sadan ersattning ar tillaggsbelopp.

Verksamhetens regelverk i form av belopp och kontering kontrolleras
"med minst tva i forening” — ekonomichef samt bitrddande ekonomichef

och systemfdrvaltare for Edlevo.

Praktiska rutiner
En grundforutsattning for korrekta ersattningar ar att placeringarna ar

ratt registrerade och aktuella utifrdn meddelat matdatum.

Ansvaret for placeringarna det vill sédga inrapporterade barn och elever

vilar pa respektive huvudman.

Ersattningarna skall vara respektive huvudman tillhanda senast den
15:e varje manad.

De praktiska rutinerna med sjalva arbetet med utbetalningen pabdrjas
direkt efter det att den interna placeringsadministrationen har
kontrollerat och registrerat utifran huvudmannens inrapporterade
elevvolym enligt matdatum. Déarefter gors en berdkning av samtliga
placeringars ersattningar och enheters tillaggsbelopp for innevarande
manad.

Efter berdkningen for innevarande manad gors en
korrigeringsberakning for foregdende manadsutbetalning. Dar
korrigeras eventuella forandringar i placeringars omfattning.

Om behov av rattningar behover goras mer dn en manad tillbaka finns
mojlighet att lagga till manuella korrigeringar i underlaget for

felaktigheter i placeringar.

Innan en sa kallad "Integration”, kontrolleras underlaget av
systemforvaltaren och ett betalningsunderlag for attest skapas.
Betalningsunderlaget innehaller information om varje huvudmans totala
ersattning och hur det har konterats, underlaget skall kontrolleras och
attesteras av forvaltningens ekonomichef och/eller bitrédande

ekonomichef.

2(3)



Utbildnings- och arbetslivsférvaltningen Tjansteskrivelse
Region Gotland BUN

N&r underlaget ar attesterat (och kopia skickad till ekonomisupport,
RSF) gors en integration vilket innebéar att tva filer skapas av Edlevo; en
fil med betalningsuppdrag samt en bokfdringsfil for inlasning i
ekonomisystemet. Systemet Ties hamtar filerna fran anvisad plats for
att sedan dupliceras. En uppsattning av filer flyttas sedan till
ekonomisystemets integrationsmapp och en uppséattning av filer flyttas

till mappstruktur for arkivering.

Utvalda personer pa ekonomisupporten, RSF initierar importen av
betalningsuppdraget genom sarskild rutin. Denne kontrollerar efter
inldsningen resultatet i leverantérsreskontran samt att motsvarande
bokforing ser korrekt ut (via transaktionséversikten). Endast i
undantagsfall sker kontroll mot utbetalningsunderlaget som signerats
av behorig. Exempelvis vid felsokning och kontroll av

dublettbetalningar.

| handelse av att signal om att betalningsuppdraget ar felaktigt
meddelas avséndaren av filen (betalningsuppdragen) samt vidtas

motsvarande rattning av korresponderande bokféringspost.

Nar integrationen gors "lases” automatiskt underlaget i Edlevo och det
gar inte att gora fler berdkningar eller integrationer pa den manadens

ersattningar (undantaget for korrigeringsberakning).
| anslutning till utbetalningen kan huvudmannen hamta underlag som
en e-tjanst. Underlaget innehéller en sammanstallning av respektive

ersattningstyp och en specifikation dver varje barn och elevs bestdmda

ersattning samt eventuella fasta ersattningar till huvudmannen.
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