Process/omrade Rutin Metod period Ansvarig Risk- Risk/

Ekonomi bedémn. | Visent.
Uppfdljning av kostnader och intakter | EAO1 S-prov Uppfdljn. | Ekch, RSF ek. R3, V2
Ovriga utbetalningar EAO3 S-prov 1ggr/8r |Ekch, HR. R3, V3
Fortroendekansliga poster EAO5 S-prov 1ggr/adr | Ekch, RSF ek. R3, V3
Uteblivna féraldraavgifter EAO6 S-prov 2 ggr/&r | Intendent R3, V3
Inkdpskort, attestreglemente EAQ7 S-prov 1ggr/adr | Ekch, RSF ek. R3, V3
Attestreglementet EAO8 S-prov 2 ggr/&r | Ekch, RSF ek. R2, V3
Interkommunalersattning EA09 pop. 1 ggr/ér | Handlaggare R2, V2
Utbetalning till enskild verksamhet EA11 S-prov 2 ggr/&r | Ekch, B.ekch R2, V2
Leverantérstrohet EA12 Pop. 1 ggr/3r | Ekch, Ch.lstd. R3, V3
Ink&pskort, upphandling EA13 Pop. 1 ggr/ér | Ekch, Ch.lstd. 6 R3, V2
Process/omrade Rutin Metod period Ansvarig Risk- Risk/
Namnd bedomn. | Vdsent.
GDPR EA14 Pop. 1ggr/8r | Namnds,Ekch -R4,T
Foérebyggande arbete kring mutor

och korruption EA15 Pop. 1 ggr/ér | Utred,Ekch 6 R2, V3
Process/omride Rutin Metod period Ansvarig Risk- Risk/
HR bedomn. | Vdsent.
Lonetillagg EA20 Pop. 1ggr/dr | HR-Ekch 6 R3, V2
Bisyssla EA21 Pop. 1ggr/ér |HR-Ekch 6 R3, V2
Utdrag ur belastningsregistret -—
vid nyanstéllning EA23 Pop. oktober HRch-adm R2, V4
Process/omrade Rutin Metod period Ansvarig Risk- Risk/
Verksamhet bedémn. | Visent.
Krankande behandling, systematisk EA30 S-prov febr Avd, stodut 6 R2, V3
Krénkande behandling, anmalan EA31 Pop. ar 2024 Avd, stddut 6 R3, V2
Klagomalshantering EA32 Pop. Maj, okt | Avd, stédut R2, V1
Overldmning mellan grundskl. o gymn | EA33 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25
Anpassad studiegdng EA34 Se bilaga Avd, stodut Bedoms véren 25
Plats i forskolan EA35 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25
Skolfrénvaro EA36 Se bilaga Avd, stédut Beddms véren 25
Skolpliktsbevakning EA37 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25
Skolplaceringar, i tid EA38 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25
Skolplaceringar, éverklaganden EA39 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25
System. Brandskyddsarb, utrymnévn. | EA41 S-prov mars Avd, stddut

System. Brandskyddsarb, utbildning. EA42 S-prov mars Avd, stddut

Skolskjutsar EA43 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25
Garanterad undervisningstid EA44 Se bilaga Avd, stddut Bedoms véren 25

Overlamning mellan férskola o
grundskl. EA45 Se bilaga Avd, stodut Bedoms véren 25




Verksamhet, intern kontroll

Rutin Rutin/omrade/process Riskbeskrivning Kontrollmoment Kontrollmetod Lagrum

EA30  Krankande behandling och diskriminering  Okad risk att barn och elever utsétts Stickprov. Planerna granskas
for krénkande behandling, mobbing  Kontroll av att enheterna arbetar systematiskt mot |mot skollagen (2010:800) 6
och diskriminering. krénkande behandling och diskriminering. kap. 6-8 §§ 6 kap. 6-8 §§
Risk att huvudman inte far Totalgranskning.

EA31 Krankande behandling och diskriminering  kannedom om krénkande behandling Genomgéng av diarie for att
och dérmed att rektor ej agerar Kontroll av att rektor anmaler krankande se att alla enheter finns
enligt skollagen. behandling till huvudman. representerade. 6kap 10§

. Risk att klagomél frén

EA32  Kiagoméishantering vardnadshavare och elever inte Kontroll av att registrerade klagomél bekréftas, Stickprov. Kontroll att rutin

hanteras korrekt utreds och &terkopplas, i enlighet med skollagen. | fdljs. 4kap 8 §
Overlamning mellan grundskola och Risk for att elevers behov av Kontroll av att 6vergdngen mellan grundskola och | Kontroll av att rutiner for

EA33 gymnasiet stddinsatser inte tillgodoses vid gymnasieskola for IM elever &r rattssaker och IM antagning &r korrekta,
6vergdng till gymnasiet. transparent férankrade och tillampas. 3kap4boch12j8§§
Risk att elev genom anpassad Kontroll av att varje grundskola har rutiner for att

EA34 |Anpassad studiegdng studiegdng inte uppndr behdrighet  sékerstdlla att elever med anpassad studiegdng sd
till gymnasieskolans nationella 1&ngt som majligt getts forutsattningar att nd Totalgranskning. Att
program gymnasiebehdrighet. rutinerna tillampas. 3kap 12 §

. Risk att kommuninvénare far

EA35 Platsi forskolan svérigheter att atergd i Kontrollera om alla som anmalt 6nskemal om Totalgranskning av alla som

sysselsattning. forskola har erbjudits plats inom fyra mé&nader. ansokt plats 8 kap 14 §
Kontrollera om det finns kdnnedom hos huvudman

EA36 Skolfrénvaro Risk att huvudman inte f&r om elever som av giltig eller ogiltig anledning har | Totalgranskning. Att rutiner
kannedom om de elever som har hdg|mer &n 50% sammanhéangande frénvaro fran foljs. Gymnasiet indraget
franvaro. skolan CSN 7 kap 17 och 19 a §§

EA37  Skolpliktsbevakning 7 kap 2 (vvu) och 21 §§
Att elevers ratt till utbildning inte Kontroll av folkbokférda elever som saknar Totalgranskning. Att riktiga |samt 24 kap 23 § (mafs
tillgodoses. skolplacering. beslut finns varje arende. pas)




Rutin Rutin/omrade/process Riskbeskrivning Kontrollmoment Kontrollmetod Lagrum
Elevers 6nskema&l om skolplacering
. hinner inte beaktas. Medborgare och 9 kapitlet 15 §, 10
EA38  Skolplaceringar verksamheten far inte svar pd frégor kapitlet 30 och 31 a §§
inom rimlig tid. Rubbat fértroende Totalgranskning. Att elever | samt 11 kapitlet 29 och
for myndighetsutdvningen. Kontrollera att elever far skolplacering i tid. fatt placering i tid. 30a 8§
Elevers 6nskemé&l om skolplacering
EA39  Skolplaceringar hinner inte beaktas. Medborgare och
verksamheten far inte svar p& fr&gor
inom rimlig tid. Rubbat fortroende Kontroll att éverklaganden hanteras inom utsatt Totalgranskning av drenden
fér myndighetsutévningen. tid. som ar 6verklagade. 28 kap 12 §
Om det systematiska
brandskyddsarbetet inte genomférs Stickprov av b&de férskola
enligt plan och rutin finns dels en och en grundskola.
EA41  Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) okad risk for att brand kan uppst, Kontrollera att
dels en 6kad risk fér person- och verksamheterna genomfor
sakskada i samband med Kontrollera att verksamheterna genomftr regelbundna
uppkommen brand. regelbundna utrymningsévningar. utrymningsdvningar.
Om det systematiska
brandskyddsarbetet inte genomfors
enligt plan och rutin finns dels en
EA42  Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) Okad risk for att brand kan uppst$, Stickprov av b&de férskola
dels en 6kad risk for person- och och grundskola. Kontrollera
sakskada i samband med Kontrollera att personal f&r genomgd att verksamheterna
uppkommen brand. brandskyddsutbildning. genomfor utbildningar.
Risk att elever som ansokt i tid inte
far skolskjuts till skolstart.
Medborgare och verksamheten far
EA43  Skolskjutsar inte svar p8 fr&gor inom rimlig tid.
Rubbat fértroende fér Kontrollera att elever erbjuds skolskjuts inom 14
myndighetsutévningen. dagar fran anstkan inkommit. Totalgranskning av beslut. |10 kap 32 §
. - Att elever inte far den garanterade
EA44  Garanterad undervisningstid undervisningstiden i grundskolan och Kontrollera rutiner for att sakerstdlla att elever f&r | Stickprov. Kontroll i
gymnasieskolan den garanterade undervisningstiden. schemalaggningssytem. 10kap 5§
Risk att barn vid 6vergdng till Kontroll att férskolan Idmnar 6ver information om  |Kontroll av att
grundskola tappar progression i det undervisningsinnehéll som barnen har haft Overlamningsrutinerna ar Laroplan for forskolan
EA45 dverldmning mellan férskola och grundskola |utveckling och ldrande mojlighet att méta under utbildningstiden.* forankrade och tilldmpas. 2.5






