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Rapport genomford intern kontroll 2022

Inkopskortet First Card

Regionen har upphandlat inképskortet First Card. Inkdpskortet dt avsett att
anvindas for smainkép 1 tjdnsten, for varor dir det inte finns ramavtal och inkop
dir inkép mot faktura inte 4r méjligt. Storre inkSp och inkSp via avtalsleverantorer
ska ske pd samma sitt som tidigare, d.v.s. inkép mot faktura. Gillande attestregler

giller dven for kortfakturorna.

Nirmast 6verordnad chef beslutar om vem som skall ha ett ink6pskort. Ansékan

om inkopskort gors pa sirskild ansékningsblankett.
Anvindning av inképskortet regleras i “Regler for inkOpskort”.

Det finns ca 450 stycken aktiva inkOpskort i regionen totalt. Antal transaktioner f6r
kontrollperioden 2021-06-01 — 2022-05-30 uppgar till ca 2 800 stycken.
Barn- och utbildningsnimnden har 1664 stycken.

Kontrolilmoment

Foljsamhet mot regelverket vad giller inkopskort. IControll av féljande regler:

2. Inkopskortet far endast anvindas f61 inkép av varor i tjdnsten och fir ej

anvindas for privat bruk.

6. Kvitto och képnota skall alltid sparas, skannas in och bifogas fakturan frdn First
Card. Pa kvittot skall det klart och tydligt framga vad kopet avser och vid behov ska
anteckning med ytterligare information om syfte med képet goras. Vid behov ska
momsen pa fakturan justeras i enlighet med momsen pé inkSpskvittot.

7. Fakturan ska beslutsattesteras av narmast overordnad chef eller dennes ersattare.
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8. Kortinnehavaren ansvarar gentemot Region Gotland for samtliga inkop pa
inkopskortet. Vid avsaknad av kvitton fir kortinnehavaren sjilv sta f6r kostnaden.

9. Vid dterkop/reklamation skall den atetbetalda summan krediteras inképskortet
hos férsaljningsstillet.

12. Nirmast 6verordnad chef beslutar om vem som skall ha First Card inkSpskort.

Kontrolimetod

Det totala antalet transaktioner for kontrollperioden uppgar till 1664 stycken. Ur
det matetialet har var 20:e verifikat tagits ut och kontrollgranskats enligt
kontrollmoment beskrivet ovan, for nimnden motsvarande 55 fakturor.
Transaktioner som avser drsavgifter, upplupna kostnader, dubbletter och rittelser
har exkluderats.

Resultaten har dokumenterats s att det framgar vilken verifikation som avses s att
eventuella behov av och mojlighet till rittelser blir litta att utfora.

Resultat

Resultatet visar att 26 fakturor (47,3%) inte hade ett helt 100% godkint resultat av
kontrollen. Framkomna brister redovisas enligt nedan.

Kvitto (undetlag) fran inkopstillfallet saknas vid 11 tillfallen (20,0%). Hir kan inte
kontroll av syfte eller mal utforas, inte heller si kan eventuella fel 1 moms-
hantetingen kontrolleras. Med andra ord medf6r saknade undetlag en rad
foljdbrister. Ovriga inkopstillfillen dir kvitto bifogas visar inga tecken pa att inkép
gjort for privat bruk.

Uppgift om syfte och méil med inképet saknas 1 15 fall (27,3,0%). Det framgér inte
eller 4r otydligt av kvitton eller anteckningar till vad eller vem inkdpet har gjorts.

118 fall (32,7%) har ingen moms bokforts eller bokforts felaktigt trots att det
framgir av bifogade kvitton att moms finns. Det ar inkép hos bland annat OoB,
Rusta, Jysk, Biltema, ClasOhlsson samt hos bensinmackar dar inte moms bokfors
med automatik pa First Card-fakturans sammanstillning. Vid inkép méste bifogade
kvitton kontrolleras manuellt och momsen bokas pa. I virdena ovan ingér dven de
fall dir moms har bokf6rts eller korrigerats, men underlag saknas eller ar bristfalliga
s att det inte gar att sikerstilla att moms bokforts korrekt.

Det finns ett antal momsjusteringar som antingen utférts pa egen hand eller med
hjilp av supporten. Det tyder pi att ndgon form av underlag finns, men saknas 1
redovisningen.

Beslutsattest hat utforts av kortinnehavaren sjilv vid 4 tillfillen (7,3%).
I kontrollerat urval fanns inga krediteringar med.
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En genomging avseende vem som har beslutat anvindning av First Card
inképskort hat skett. I samband med genomgéngen har det dock blivit tydligt att
det saknas systemstdd fOr att kontrollera vem som var narmaste chef nar beslut
togs vilket gor att det inte gir att med sikerhet veta om nérmaste chef har beslutat
om anvandning av First Card inképskort.

Analys/slutsats

Granskningen visar att den interna kontrollen med hanteringen av inképskort inom
forvaltningens vetksamhetsomraden inte fungerar tillfredstillande. Kontrollen
bedéms som ej godkind.

Konttollen hat utgétt utifrin arbetsmaterialet och bedémningen ér att gjorda inkép
vetkar rimliga i de verksamheter inképen dr gjorda. Diremot saknas kunskap om
det som kopts direfter anvints for privat bruk. Frigor om gjorda inkop har inte
stallts till aktuella verksamheter.

Det 4t viktigt att verksamheten klargor till vad inkSpet 4r gjort, det vill siga syftet.
Ett underlag kan vissetligen visa exakt vad som képts, men inte till vad det anvints
till. Har kan det finnas inslag av verksamhetsanknutna inkép som ér sjalvklara f6r
attestantet och beslutsgranskare men som inte gir eller ar svért att utlisa vid
efterkontroll.

I ett antal fall har inkSpet varit fo6remal for sa kallad samlingsfaktura. Med det
menas att kdpet hat avsett kép 6t fler avdelningar inom en forvaltning, Vid dessa
tillfallen ar det inte endast narmaste chef eller ersattare som attesterat faktutan.
Frigan dr om reglementet skall korrigeras eller om férdelningen framover ska ske
med bokfdringsorder.

Inképen online och utlandskop hat blivit fler Gver dren. Vid kép frén foretag inom
EU skall regionens VAT-nummer limnas. Leverantoren skall dé inte ligga pa
momms pa fakturan utan det 4r regionen som kopare som ligger pa ingidende som
utgiende moms, si kallad omvind skattskyldighet. Information om hur
utlandsfakturor ska hanteras behover forbittras.

Nir det giller 6vrig momshantering har kontakt tagits, av regionens internbank,
med foretaget First Card d bide aktuell som tidigare kontroller uppmirksammat
att momsbelopp vid kép frin manga affirskedjor inte med automatik lises in och
bokfots pa fakturan. First Card har svarat att det 4r upp till vatje leverantér att se
till respektive momshantering,

I konttrollens utval fanns inga verifikat dir krediteringar skett. Inte heller fanns det
nagta vetifikat med information om att avsaknad av underlag lett till 16neavdrag.
Frigan har ar hur bred granskningen ska vara for att sikerstilla att krediteringar
sker tillbaka till kottet ellet att 16neavdrag faktiskt har skett.

Forfragan att f3 ett inkdpskort limnas, via pappersblankett, till internbanken som
forvarar dem forvaltningsvis 1 kronologisk ordning. Vissa av korten har innehafts sa
linge som uppemot 10 ir. Med tanke pa den personalomsittning som sker sé 4r det
inte sakett att nu ndrmast chef var ansvarig vid utlimnandet av inkOpskoztet.
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Atgird

Forslag pd dtgirder:

Att se 6ver befintliga rutiner avseende inkopskorten.
Att fundera pa hur vi utbildningsmissigt kan forbittra kunskapen inom omtidet.

Att kontroll av férvaltningens inképskott kvatstir som kontrollpunkt di tendensen

ar att eftetlevnaden blivit simre.

Kontroll utford av:
Pernilla Johnsson, Ekonom, RSF Ekonomistéd

Kontrollansvarig:
Jimmy Sodetsttém, Ekonomichef




